MANUAL DE UTILIZARE



CUVANT INAINTE

Moto: ,,A intocmi un manual presupune preocuparea permanentd si
esentiald de a te substitui acelora care te citesc sau te
ascultd, de a vorbi sau de a scrie nu pentru tine insuti, ci
pentru ei, de a nu presupune niciodatd cunoscut ceea ce ei
au dreptul de a ignora, nici de la sine inteles ceea ce ai
datoria de a explica”

Jean-Francois Ravel

Tehnologia informatiei si comunicatiilor constituie , prin natura sa, o componenta principalad a
oricarei sector din activitatea unei organizatii.

Dezvoltarea tehnologiilor informatiei si comunicatiilor - TIC este vitala pentru competitivitatea caselor de
ajutor reciproc in cadrul unei economii actuale din ce in ce mai digitalizata.

Pentru demararea unei prime etape in sfera digitala s-a impus modernizarea si dezvoltarea sistemului
informatic de management — SiCAR 3, prin, noua sa componentd, subsistemul informatic e-lmprumut
online.

Pentru a veni in intampinarea personalului caselor de ajutor reciproc dornici sa se autoinstruiasca si sa
foloseascd subsistemul informatic e-imprumut online s-a elaborat prezentul manual.

Manualul de utilizare de fata este destinat cu precadere personalului caselor de ajutor reciproc care se
formeaza initial, in scopul folosirii subsistemului informatic, insa el poate fi folosit cu succes si in formarea
profesionala continua a angajatilor sistemului CAR.

Prezentul manual de utilizare nu putea fi conceput fara sarguinta expertilor care au lucrat la conceperea
si dezvoltarea subsistemului informatic e-imprumut online.

Volumul este structurat pe mai multe capitole si paragrafe, astfel incat cunostintele sa fie acumulate mai
usor, intr-o serie logica, progresiva. Aceste cunostinte trebuie imbinate cu componenta practica, in scopul
dobandirii deprinderilor, dar nu trebuie sd uitam si de atitudini, fara fatd de care nu se formeaza
competentele profesionale.

Eu, personal tin sa multumesc pe aceasta cale specialistilor, care, prin efortul depus, competenta
si experienta lor, au contribuit la realizarea subsistemului informatic e-Imprumut online, intr-o excelents
echipa de proiect:

o Horatiu BABA — expert - responsabil IT

e Septimiu LUPEA — expert - responsabil IT

e Victoria PATROI — expert contabil responsabil

e Elena PONCIS — jurist consultant responsabil

e Zoltan FAZEKAS — responsabil tehnic si infrastructura

Semneaza
Dionisie — Daniel ARDELEAN
Manager proiect

PETROSANI - MAI 2020
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Introducere

Scopul subsistemului informatic e-imprumut online este de a adapta sistemul informatic de
management SiCAR3 la cerintele moderne ale activitatii CAR. Subsistemul informatic este o parte
componenta a SiCAR 3 si lucreaza in dependeta si cu celelalte subsisteme sau module informatice ale
sistemului informatic de management

Subsistemul informatic e-lmprumut online are in componentd 4 (patru) module informatice legate
structural intre ele:

e e-Aprobare

e e-Partajare

e e-Comunicare

e e-Raportare

Foarte important!!! Este extrem de important sa se dea o atentie cuvenita introducerii datelor personale
in sistemul informatic. Toate datele personale inscrise si salvate in interfata aplicatiei , deci in fisa
electronicd a membrului sunt luate ca date de referinta pentru subsistemul e-imprumut online si sunt
parametri de bazda in functionarea corespunzatoare a subsistemului si Tn emiterea documentelor
justificative respectiv a documentelor financiar-contabile.

Accesarea subsistemului informatic e-Ilmprumut online va fi precedats de:

e Accesarea fisei solicitantului de imprumut din interfata aplicatiei,

e \Verificarea si actualizarea datelor personale ale solicitantului in baza de date a aplicatiei SiCAR,
cu accent pe datele de identitate si cele de contact. Aceasta operatie este recomandata la fiecare
contact cu membrii CAR.

$ 53 - Sunteti autentificat ca: zol - = X
» Blocare aplicatie  §) Situatii membru selectat Formulare # Situatii [ Delincventa 44 Rapoarte ) Aplicatii g Administrare  § Sicar3

30.01.2020 16:52:38 Luna deschisa: 1.2020  PETROSANI | BT 404 - VASIU LAURA DIANA  ~ .| [/]30.01.2020 (J~
| F Versune actuaizata a SHMS Versiune DB: 20200113.01
E @Nume OCnp OFisa 2 ﬂ Admemb. e Ad.grant é ? Modifica @ Renunta @ Salveazs
Blata
B Nume PROBA Frenume MEMBRU Do n |LUPENI Str. PRINCIPALA J
. [1 Bloc Scara Ap. |5 Jud. HD «| Telefon domiciliu (0555500500 ‘
Incasare L
ca Cod postal |335600 Cnp |1770101202020 BI/CI Seria |HD BI/CI Nr. | 555555
B Loc munea, la unitatea | HARDWORK SRL LM] cu sediul i [LUPENT
i) str. [LM.] [PRINCIPALA | N (LMD [15 Judet [LM.] HD ~  avand functia de |[MUNCITOR
% —
Info Fisa 40143 Data inscrierii: [LXFRIFTY -
v Aportintial | 0.00| Depunere fd. soc. lunar | 20.00] Depunere fd. soc. ocazonal | 0.00| Dep. act. sociale | 3.00]
Portofoliu Studii LICEU v parol [ o-ta retrageri _v‘
L Sectia [3.3. -] Alt tel. contact. soTiA (sms) 07 ]
BC Banca |BT Petrosani CONT |ROD1BTRL554033202100 Email |probamembru@server.ro
C- gold Mediul URBAN ~ Ocupatie SALARIAT | Venit lunar 15m.on\
Sebe) GDPR
Minimiz Acord GDRP acceptat
info
= s Fovaratr
L ATelefon Social media 27.01,2020 23:32:00
Impr. Modifica Log
nline Bole
Numar doc. ramase L ument Ticket tombola [N 41416 ACCESIBIL

Info  Detalii membru Situatie membru Situatie conturi Infomatii detaliate

Membri

DE RETINUT!!! Sistemul are capabilitatea inregistrarii si stocarii oricarei operatii efectuata de utilizator
prin inregistrarea momentului (data, ora, minut, secunda), astfel incat sa se poata efectua monitorizarea
procesului si sa se poatd acorda pista de audit pre/post operare.

n continuare se vor prezenta 2(doud) péarti:
A. Subsistemului informatic e-imprumut online
B. Modulul informatic Maximizare — Minimizare INFO
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A. SUBSISTEMUL INFORMATIC e-imprumut online

Subsistemul se va accesa apasand butonul “e-Impr.online” din interfata SiCAR3.

__________ P B T

BC Banca BT Petrosani CONT ROO01BTRL554033202100

C. sold Mediul URBAN ~ Ocupatie SALARIAT
F.veche

Minimiz
info

Elmpr.
online

Membri

Numar doc. ramase 998 Serie documente

Info Detalii membru Situatie membru Situatie conturi Infomatii detaliate

Dupa accesarea subsistemului vor aparea cele 4 module informatice componente.

$ Online — O X

e-Aprobare m e-Partajare De-Comunicare [1I e-Rapoarte

in functie de operatiunile necesare de efectuat utilizatorul poate accesa independent fiecare modul
informatic corespunzator drepturilor acordate de catre administratorul sistemului informatic din cadrul
CAR.

Modulul e-Aprobare ne va reda toate etapele procesului de acordare a unui imprumut lucrand in
dependenta si cu celelalte 3 module.

Modulul e-Partajare ne va ajuta sa atasam documente esentiale in procesul de acordare a imprumutului
si ulterior pentru procesul de arhivare electronica a documentelor. Lucreaza in dependenta cu modulele
e-aprobare si e-comunicare.

Modulul e-Comunicare ne ajuta sa comunicam fintre utilizatori, in functie de drepturile acordate de
administratorul sistemului, pe etape ale procesului de acordare a imprumutului si ale procesului de
arhivare electronica. Lucreaza in dependenta cu modulele e-aprobare si e-partajare.

Modulul e-Raportare ne ajuta sa vizualizam rapoarte si sa tinem evidenta proceselor desfasurate,
respectiv sa tinem regimul special al documentelor justificative si a documentelor financiar-contabile Tn
conformitate cu legislatia in vigoare. Lucreaza in dependenta cu modulul e-aprobare.

Pentru observarea caracteristicilor si a modului de lucru sau operare in subsistemul informatic in
continuare se vor reda pe scurt operatiunile pentru fiecare modul informatic in parte.
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1. Modulul informatic e-Aprobare

Modulul e-Aprobare trateaza toate etapele procesului de acordare a unui imprumut, acesta fiind de fapt
cel mai important modul din cadrul subsistemului informatic.

Din fereastra aparutd dupa accesarea subsistemului informatic e-imprumut online se va accesa butonul
,e-Aprobare”

— O X

D e-Aprobare m e-Partajare De{umunicare [1 e-Rapoarte

Accesarea butonului ,e-Aprobare” deschide un formular care are doua pagini, ”"Proces aprobare” si
"Documente partajate” . Fiecare pagina este impartita in mai multe zone.

1.1. Pagina “Proces aprobare" contine pasii de acordare a imprumuturilor si monitorizeaza
fiecare etapa sau stare prin care trece acest proces. Ea are 4 (patru) zone:

$ = m] X
T DocUmelte partaiate
) SUMA AC TP NR RATE |PR
1.Simulare imprumut 10000.00 |SPECIAL G || imerumut selectat | SPECIAL 9% dobanda % dobanda suport social
" Suma Suma init. Marja % Marja init. Nr. rate Nr. rate init.
( 1L)arantu
Nr. de giranti necesari marja Dataacord. 18.03.2020 |v  Gratie
SLevere oot Numar coplatitori Prima scad. | 15.04.2020 |v 7[5
4.Analiza Necesar de rambursat imprumut solicitat Energie electrica
5.Supervizare Necesar de rambursat total lunar Energie termica (gaz, termoficare, lemne)
Venit net (salariul la functia de baza sau pensie) Telecomunicatii (Telefon, cablu tv, internet)
6.Aprobare
Alte venituri (alte salarii, alte pensii, Apa
S indemnizatii, dividente, chiri etc)
Referat cerere
Venitul sotului/sotiei solicitantului Salubritate (gunoi, etc)
8.Date contract Venit coplatitori Rate la banca/IFN/alte
Poprif din venit 4 Rate la alte CAR
9.Contract imprumut
Chirie Alte cheltuiel
10.Documente plati
Stare cvila | CASATORIT
11.Finalizare plata > Nr persoane fara venit in intretinere Sunteti proprietar de teren? NU
)
Stare inetiin 2 s 3 DA Sunteti titularul unui
DENUMIRE STARE |EXPLICATIE |UTILIZ | MOMENT ~ PRow cont bancar de L
Qoerere _[s __Smuata__|viorela [18.03.2020 12:4 Sunteti proprietar de locuinta? |pA economii sau depozit?
Analiza Neanalizata Sunteti parte intr-un proces N
Supervizare R Returnata  cerasel 19.03.2020 12:1 penal, civil, comerdcial care sa va
afecteze financiar?
otal venituri: 3670 - Total cheltuieli: 1520 = Capacitate rambursare: 2150; Scoringul: 7.82 !!!
(3) rad de indatorare: 11.60% Mod rambursare CASIERIE
Sterge imprumut Editeaza imprumut Parasire formular
v

1. Zona meniului — unde sunt marcate toate etapele care se vor parcurge pentru acordarea
imprumutului. Accesul la diferitele etape in procesul de aprobare electronica on-line este
conditionat de drepturile utilizatorului, stabilite de administratorul aplicatiei si de faza in care se
afla procesul;

2. Zona de selectare — unde se afiseaza imprumuturile aflate Tn lucru si de unde se va selecta
imprumutul urmarit;

3. Zona de stare — aici se va afisa starea imprumutului selectat in zona (2), mai exact pasii parcursi,
respectivdenumirea pasilor, starea si explicatia, numele utilizatorului care a intervenit electronic
si momentul efectuarii operatiunii de catre acesta;

4. Zona de informare — de aici ne informam de toate caracteristicile Tmprumutului si de alte date
financiare sau nonfinanciare ale solicitantului, respectiv informatii despre scoring si gradul de
indatorare. Din aceasta zona se poate edita imprumutul sau se poate sterge imprumutul, in

anumite conditii.
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1.1.1. Zona meniului. Descrierea procesului de aprobare.

...........................................

Se observa si din poza alaturata ca procesul de aprobare are 11 etape:
1.Simulare imprumut |, Etapa 1 — Simulare imprumut
° Etapa 2 - Garantii
2.Garants . Etapa 3 - Cerere imprumut

. Etapa 4 - Analiza
3.Cerere imprumut

° Etapa 5 - Supervizare
° Etapa 6 - Aprobare

4.Analiza . Etapa 7 — Referat cerere
° Etapa 8 — Date contract

SSpErViZare . Etapa 9 — Contract imprumut
° Etapa 10 — Documente plati
SAprabnse . Etapa 11 — Finalizare plat
Etapele 1, 2, 3 si 4 sunt parcurse pe rand si in ordine de utilizatorul care are in
7.Referat cerere

sistem drept de analizd;
Etapa 5 este parcursa de catre utilizatorul cu drept de supervizare in sistem;
8.Date contract Etapa 6 este parcursa de utilizatorii care au drepturi de aprobare in sistem in
functie de incadrarea imprumutului pe cele 3 (trei) tipuri de risc — SCAZUT,
9.Contract imprumut | MEDIU sau MAJOR. Parcursul aprobarii se efectueaza de utilizatori pe rand siin
ordine, drepturile fiind (drept de aprobare imprumut cu risc scdzut, drept de
10.Documente plati aprobare imprumut cu risc scazut # declinate, drept de aprobare #1 imprumut
cu risc mediu, drept de aprobare #2 Imprumut cu risc mediu, drept de aprobare
11.Finalizare plata #1 imprumut cu risc major, drept de aprobare #2 imprumut cu risc major, drept
= de aprobare #3 imprumut cu risc major);
Etapa 7, 8 si 9 sunt parcurse in ordinea lor de catre utilizatorul care are in sistem dreptul de emitere
contract;
Etapa 10 este parcursa pe rand de catre utilizatorii din sistem cu drept de avizare dispozitii platd si drept
de aprobare dispozitii plata;
Etapa 11 este parcursa in functie de tipul de plata prin casierie sau virament de catre utilizatorii din sistem
cu drept finalizare platd prin casd sau drept de finalizare platd prin bancd.

ATENTIE!!! Este de precizat ca nu se poate sari peste etape ci ele trebuie parcurse pe rand si in ordine
doar de catre utilizatorii cu drepturile specifice. Precizam ca butoanele etapelor nu se pot accesa decat
de utilizatorii care au dreptul stabilit. Este de precizat ca fiecare utilizator este asociat pentru o agentie a
CAR si astfel utilizatori cu aceleasi drepturi in sistem nu pot accesa decat etape ale procesului de acordare
a Imprumuturilor legate doar de simularea pentru agentia asociata.

Etapa 1. Simularea imprumutului
Se declanseaza prin apasarea butonului ”1.Simulare imprumut” se va deschide fereastra “Oferta
imprumut” cu 2 pagini, “Situatie membru” si “Oferta imprumut”. Ele se vor accesa pe rand si in ordine.

Prima pagind, "Situatie membru”, are doua butoane de interogare si doua grile de afisare informatii:

e Butonul de "Afisare SiCAR” va interoga baza de date a aplicatiei si va afisa in grila superioara
situatia membrului la CAR. Situatia este redata in 3 (trei ) coloane: INFORMATII, DATE si RESTANTE
referitoare la date despre solicitant inregistrate in aplicatia informatica a CAR;

e Butonul "Afisare CiCAR” va interoga centrala de incidente CiCAR si va afisa in grila inferioara
situatia financiara a solicitantului de imprumut la alte case de ajutor reciproc aflate in sistemul
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informatic al UTCAR. Situatia este redata in 5(cinci) coloane: CNP; DENUMIRE; SOLD IMPRUMUT;
NR RATE RESTANTE si DATA INFORMATIEIL. Aceste date ale solicitantului sunt Tnregistrate in
aplicatia CiCAR de case de ajutor reciproc la care acesta este membru.

Situatie membru  Oferta imprumut

Afisare SiCAR
INFORMATI DATE RESTANTE A
|4 Solicitant PROBA MEMBRU, venit: 2500.00
Solicitantul este membru in agentia:3 TARGU JIU
Solicitantul este membru in sectia: 3.3. SRL
Solicitantul este membru din data: 27.01.2020
Fondul social traditional detinut la data prezentei: 20.00
hs 1
Aifsare CICAR
CNP DENUMIRE SOLD_IMPRUMUT NR_RATE_RESTANTE DATA_INFO

Dupa consultarea ambelor baze de date si analizarea atenta a situatiei financiare a solicitantului
se va putea trece la pagina urmatoare, studierea ofertei de imprumut.

Pagina a doua, “Oferta imprumut”, va afisa toate tipurile de imprumut pe care membrul CAR le poate
accesa la acest moment, conform Normelor de creditare si a situatiei financiare curente la CAR. Tipurile
de Tmprumut sunt redate in oferta de imprumut in ordinea lor stabilita de catre administrator in sistemul
informatic.

Oferta de imprumuturi este redata prin 7 (sapte) coloane care reflecta caracteristicile imprumuturilor
care pot sa fie accesate de catre solicitant.

$ Oferta imprumut - X

Situatie membry  Oferta imprumut

TIP IMPR SUMA AC PROC DOB ' PROC DOB SOC |NR RATE MAX REFIN_SUMEI |DEP_IN_FS |NR RATE VARIABIL ~
»—————-m_
PERSONAL Traditional 18.00 0.2500 60 0.00 0.00 DA
SPECIAL Traditional 50000.00 10.9000 0.2500 60 0.00 9980.00 DA
FORMARE Optional 2000.00 4.0000 0.2500 12 0.00 80.00 DA
PASTE Optional 2000.00 4.0000 0.2500 6 0.00 80.00 DA
SCOALA Optional 3000.00 4.0000 0.2500 12 0.00 80.00 DA
CRACIUN Optional 2000.00 4.0000 0.2500 6 0.00 80.00 DA
MICROANTREPRENC Optional 47500.00 9.9000 0.2500 60 0.00 0.00 DA
v
< >
Simuleaza imprumut Renunta

n functie de solicitarea membrului CAR privind suma, destinatia imprumutului cat si a situatiei acestuia
in CiCAR/SICAR, pe baza caracteristicilor imprumuturilor afisate in ofertd si a conditiilor din Normele
interne de creditare ale CAR se va consilia solicitantul in a alege forma de imprumut corespunzatoare
necesitatilor sale, se simuleaza imprumutul apasand pe butonul ”Simuleazd imprumut”. Daca se doreste
sa nu fie efectuata simularea se iese din pagina prin apasarea pe butonul ”"Renuntd”.
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Dupa apasare pe butonul ”Simuleazd imprumut” se deschide o fereastra noua de unde se va putea efectua
simularea Tmprumutului selectat.

Simulare imprumut
Simulare imprumut  Situatie membru
Tip imprumut selectat |P.-'-\5TE | %% dobanda m %% dobanda suport sodial | 0.2500 Edt. destinatie imprumut
Suma 2,000.00 Marja % Mr. rate EI Dobanda se calculeaza la zi
N rde bursat imprumut solicitat
Nr. de giranti necesari Ijl marja I:I + | Data acord. |06.D4.ZUZU v| Gratie | D|
Necesar de rambursat total lunar
Numar coplatitori Ijl Prima scad. |08.05.2020 ~ Zi |6 ~
Atentiem Imprumuturi de retinut
Suma maxima ce poate fi acordata pentru tipul de imprumut selectat este de 2000.00 iar numarul de rate Fondul social de retinut
maxim este de &
Afiseaza
Wenit net (salariul la functia de baza sau pensie) 1065.00 Energie termica (gaz, termoficare, lemne)
Alte venituri (alte salarii, alte pensii, Telecomunicatii (Telefon, cablu tv, internet) 100,00
indemnizatii, dividente, chirii etc)
Venitul sotuluifsotii solicitantului Apa
Venit cumulat coplatitori Salubritate (gunoi, etc) 10.00 (3 )
Chirie 100,00 Rate la alte CAR
Energie electrica Alte cheltuieli
Numar persoane fara venit in intretinere ljl Stare dvila | NECASATORIT o
Detineti in proprietate un autovehicol? NU A Sunteti proprietar de teren? |nU ﬁz:‘:g:::&;:l unui m "
Sunteti parte intr-un proces - .
i i inta? g N economii sau depozit?
Sunteti proprietar de locuinta? nu ~ nal, civil, comerdial care sa va NU v po:
JIeCLE/0 = i
Calculeaza total Total venituri: 1065 - Total cheltuieli: 210 = Capacitate rambursare: 855; Scoringul: 2.16 11!
Grad de indatorare: 37.11% (4) Mod rambursare ~
e—————————————————————————————————————————— |
Vizualizare grafic Impri FEIS Finalizare Renunta ? ( 5)

in zona a ferestrei vom regasi tipul imprumutului selectat si valorile dobanzilor standard respectiv
suport social specifice tipului de imprumut. Tn aceastd zond vom regasi si destinatia imprumutului, dupa
clasificarea EaSl, care poate fi selectata anterior de catre administratorul sistemului la nivel de CAR sau
se va putea selecta de catre utilizator printr-un click dat pe , Edt. destinatie imprumut”.

Urmatorul pas care trebuie sa-l urmam este acordarea atentiei zonei (2). Putem stabili suma, deci
valoarea imprumutului, doar prin scaderea valorii afisate, valoare care reprezinta suma maxima ce poate
fi accesatd de catre solicitant. Aici putem stabili si marja (+/-) la dobanda standard , daca se doreste.
Numadrul de rate afisat Tn aceasta zona este nr. de rate maximum stabilit de catre administrator conform
normelor de creditare. De aici vom putea regla nr. de rate doar prin scadere, in functie de consilierea si
discutia pe care o purtam cu solicitantul. Calculul parametrilor imprumutului, necesarul de rambursat
pentru imprumutul solicitat si necesarul de rambursat total lunar se calculeaza automat de catre
aplicatie prin apasarea pe butonul ,Afiseaza” , in baza unor formule. Aplicatia va reda prin apasarea pe
butonul ,Afiseazd” si sumele necesare pentru eventuale imprumuturi de retinut si eventuale sume de
retinut pentru fondul social, in functie de datele introduse in sistem de cdtre administrator, in
conformitate cu normele de creditare proprii CAR. in acelasi timp aplicatia va afisa si numarul de giranti
necesari in conformitate cu normele de creditare proprii CAR respectiv cu datele introduse de catre
administrator in sistemul informatic. Se va putea opta si pentru modificarea nr. de giranti introducand
daca se doreste si marja de giranti in plus. Totodata in aceasta zona se va putea stabili si perioada de
gratie pentru imprumut.

n zona (3) se vor inscrie datele referitoare pentru calculul bugetului familiei si tot de aici se vor selecta
cateva raspunsuri la intrebarile puse pentru stabilirea anumitor caracteristici financiare din viata
membrului CAR solicitant.
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n functie de datele introduse in zona precedent prin apdsarea butonului , Calculeazd total” din zona (4)
se va calcula automat de catre aplicatie capacitatea de rambursare, respectiv scoringul in baza unei
formule introduse in aplicatie. Tn functie de scoring si de valoare stabilitd de citre administrator in
aplicatie se va calcula si se va inscrie numarul de coplatitori prin afisare n rubrica din zona (2). Prin
apasarea butonului , Calculeazd total” se va calcula automat si gradul de indatorare in baza unei formule
introduse Tn aplicatie. Acesta va determina daca solicitantul poate accesa imprumutul solicitat sau nu
poate, in conditiile stabilite anterior si bineinteles in baza datelor stabilite pentru aceasta caracteristica
de CAR. Daca gradul de indatorare nu este indeplinit putem reveni la parametri stabiliti anterior astfel
Tncat prin recalculare, prin pasii specificati anterior, acesta sa indeplineasca cerintele. Tot in aceasta zona
prin negociere si consiliere a solicitantului se va stabili si modul de rambursare a imprumutului.

in zona (5) se regdsesc 4 butoane importante ,Vizualizare grafic” ,Imprimd FEIS” ,Finalizare” si
»Renuntd”. Primele 3(trei) butoane nu pot fi accesate decat pe rand si in ordine. Prin apasare butonului
,Vizualizare grafic” se va putea imprima sau se va putea salva in format electronic, graficul de rambursare
anexa la FEIS, iar prin apasarea butonului ,,/mprimé FEIS” se va putea imprima sau se va putea salva in
format electronic, formularul ,, Informatii standard la nivel european privind creditul pentru consumatori”.

8 o
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Pe fiecare formular va fi inscrisa de aplicatie data respectiv. momentul imprimarii sau salvarii, iar pe
formularul ,Informatii standard la nivel european privind creditul pentru consumatori” va fi inscris
automat de aplicatie numele si prenumele utilizatorului ceea ce inseamna semndtura electronicd, in
intelesul aplicatiei. Doar dupa trecerea prin acesti pasi si asumarea raspunderii de catre solicitant prin
semnarea formularului ,, Informatii standard la nivel european privind creditul pentru consumatori” se va
putea finaliza simularea imprumutului, prin apasarea pe butonul ,,Finalizare”. Prin apdsarea acestui buton
toate datele stabilite pentru imprumutul simulat vor fi salvate in baza de date SiCAR.

Tn acest moment imprumutul va fi inscris in zona a doua - zona de selectare, starea cererii va fi
marcata cu S — Simulata, in zona a treia - zona de stare si caracteristicile imprumutului simulat se vor
proiecta in zona a patra — zona de informare.

Tn caz c3 este nevoie s3 fie reconsultatd situatia solicitantului in SiCAR si CiCAR, se poate face
reinterogare pe pagina “Situatie membru” pana la finalizarea simularii.

Tnainte de finalizare, simularea se poate abandona prin folosirea butonului ”Renunta”.

Etapa 2. Garantii

Intrarea Tn aceastd etapa se face prin apdsarea butonului ”2.Garantii” din zona meniului si deschiderea
ferestrei ,Preanalizd garantii’. Fereastra aparuta prezinta Tn meniul principal 3(trei) butoane:
»COPLATITORI” , ,GIRANTI” si ,,INTEROGARI".

~

Sistemul afiseaza pentru finceput intrarea in

. pagina ,,COPLATITOR!”. Aplicatia ne va reda in

T — e zona centrald a interfetei ,Numdrul minim de
T we e o o s copldtitori”. Acest numar este stabilit automat de
aplicatie in etapa 1. Aplicatia nu permite

adaugarea de coplatitori peste numarul minim

stabilit.

ORATITON  GaaanTt | smocas |
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$ Preanaliza - O X

e R ' A doua pagina apare prin apasarea butonului
B oo ¢ ,GIRANTI” . Aplicatia ne va reda in zona centrald a
o = S——— s interfetei ,Numdrul minim de giranti’. Acest

numar este stabilit automat de aplicatie in etapa 1.
Aplicatia va permite addugarea de giranti si peste
numarul minim stabilit, daca dorim.

Primele doua pagini ,,COPLATITORI” si, GIRANTI” au functionalitati similare si permit adaugarea, dupa
caz, a coplatitorilor sau girantilor, laimprumutul selectat. Modalitatea de lucru este similara si va fi tratata
impreuna.

ATENTIE! Tnainte de a putea fi atasati imprumutului, in caz c3 acestia nu existd deja, girantii/coplatitorii
trebuie adaugati in baza de date prin interfata principala a aplicatiei SiCAR.

Paginile "COPLATITORI” si "GIRANTI”
Pentru addugarea coplatitorului se apasa pe butonul ,,Addugare copldtitor” in pagina ,,COPLATITORI” , iar
pentru adaugarea unui girant se apasa butonul ,Addugare girant” in pagina ,,GIRANTI”".

Cautarea persoanei se face dupa trei
criterii: dupd nume, dupd CNP sau dupd
fisd. Prin apasarea butonului din
dreapta paginii ,,Cautd” se redau toate
persoanele inscrise in SICAR Tn ordine

ATITORI || GIRANTI  INTEROGARL
$

| Cautare ® dupa Nume O dupa CNP () dupa Fisa Cauta

D NPREN CW_ FISA
‘x 01 DA 7 B
alfabetica. o — e
Daca cdutam dupa nume, putem tasta 97 T
13695
primele doua litere ale numelui de BT A A1 o 17
26437
familie, iar aplicatia ne reda primele 0606
K . % 23419 Renunta Salvare
nume in ordine alfabetica. 1344
15155 A, e e

Se cauta persoana prin rularea cursorului din dreapta, oprindu-se marcajul de culoare albastra pe
persoana cautata. Pentru selectare se apasa mouse-ul, de doua ori click stanga, pe marcajul albastru. Va
apare o subpagina care prezinta numele si prenumele persoanei selectata, CNP-ul si numarul fisei. Prin
apasarea butonului Renuntd se renunta la cdutarea selectata si vom iesi din subpagina. Prin apdsarea pe
butonul Salvare aceasta se va adauga ca girant sau coplatitor, dupa caz, la cererea de imprumut. Aplicatia
nu permite salvarea unor persoane pentru calitatea de girant sau coplatitor daca venitul acestora este
sub venitul stabilit in aplicatie de catre administratorul sistemului din cadrul CAR. Se mai precizeaza ca
aceeasi persoana nu poate fi selectata de doua ori sau pentru ambele calitati de girant si coplatitor si
titularul nu poate fi selectat pentru nici una din aceste calitati. Dupa selectare se va forma o listd a
girantilor care se va vedea la iesirea din subpagina.

Pentru stergerea coplatitorului se apasa pe butonul , Stergere copldtitor” in pagina ,,COPLATITORI” , iar
pentru stergere unui girant din lista se apasa butonul ,Stergere girant” in pagina ,,GIRANTI”.

Dupa adaugarea coplatitorului si/sau a girantilor se vor efectua interogarile in vederea observarii
caracteristicilor financiare de analizat pentru fiecare persoand, in functie de calitatea ce o va detine in
respectivul imprumut.

Pagina “INTEROGARI”
Pentru efectuarea interogarilor se va apasa pe butonul ,INTEROGARI” intrandu-se astfel in a treia pagina.
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$ Preanaliza garantii

COPLATITORI | GIRANTI || INTEROGARI

[ Interogare SICAR . r Generare interogari

Tn aceastd pagind avem trei butoane Interogare SICAR, Interogare CICAR si Generare interogdiri.
Sistemul informatic va permite doar apasarea pe rand, de la stdnga la dreapta a fiecarui buton.

Prin primul buton se va face interogarea datelor din SICAR, apoi prin al doilea buton se va face
interogarea datelor din CICAR. Ultima data se va apdsa pe butonul Generare interogdri care va permite
observarea tuturor caracteristicilor financiare de analizat pentru fiecare persoana, in functie de calitatea
ce o va detine in respectivul imprumut (solicitant, coplatitor sau girant).

Interfata aparuta va reda in grila din stanga, CNP-ul tuturor persoanelor implicate, in ordine de
sus n jos: solicitant, coplatitor, giranti, iar in grila din dreapta va reda un raport cu caracteristicile
financiare in aceeasi ordine de sus 1n jos: solicitant, coplatitor si giranti. Pentru a se putea observa pe rand
caracteristicile financiare a fiecarei persoane implicate in Tmprumut, in functie de calitatea ei (solicitant,
coplatitor sau girant), se da dublu click stdnga cu mouse-ul, in grila din stanga, pe CNP si se va putea
vizualiza pe rand un subraport, pentru fiecare persoana in parte in grila din dreapta.

$ Preanaliza garantii - O
COPLATITORI | GIRANTI || INTEROGARI
Interogare SICAR € ) Generare interogari
* A | |NR CRT| DENUMIRE DATE RESTANTE
[ et rosa veveRy vents o op e
2 Necesarul de rambursat pentru imprumutul solicitat: 342.23
3 Necesarul de rambursat total lunar: 365.23
4 GRAD DE INDATORARE SOLICITANT: 14.60
5 CAPACITATEA DE RAMBURSARE: 1120.00
6 SCORING: 3.07
7 Soldtantul este membru in agenta:3 TARGU JIU
8 Sobcitantul este membru in sectia: 3.3. SRL
9 Sokdtantul este membru din data: 27.01.2020
10 Fondul social traditional detinut la data prezentei: 20.00
11 Asigurat CNAS: NU
12 Portal just: Neverificat!
14 s.rmmw:; 2985.00
15 GRAD AR ANT: 11.46
16 Girantul este membru in agentia: 1 PETROSANI
17 Girantul este membru in sectia: 1.5. FUNDATII/ ASOCIATII
18 Girantul este membru din data: 27.11.2013
19 Fondul sodal traditional detinut la data prezentei: 5885.40

NOTA! Daci se addug sau se sterge un girant/coplatitor dupa ce s-a efectuat interogarea respectiv s-a
efectuat generarea interogari, procesul trebuie reluat, altfel raportul de interogare va fi incorect.

Daca din eroare nu s-a introdus nr. minim de giranti sau nu s-a introdus coplatitorul, ceruti de aplicatie
dupa apasarea generare interogari, cererea ramane in aceeasi stare.

N;senumms STARE [BXPLICATEE [GTRIZIMOMENT Etapa este considerata finalizata in momentul
)_ in care s-a ficut generarea interogarilor. Tn
Anaiza Nea"a"zata acest moment starea cererii va fi marcata cu G
S e - Garantii interogate in zona a doua, zona de

stare. Din acest moment butonul ”2.Garantii”

se blocheaza si devine inaccesibil.
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Etapa 3. Cerere imprumut

Cerere imprumut online

Intrarea Tn aceastda etapa se face
Imprima cerere Finalizare Inchide formular
prin apdsarea butonului ”3.Cerere | ceermpums
imprumut” din  meniul interfetei e R
4 Coplatitori

principale. Apasarea butonului | | "= Fish S AoEY
deschide o fereastra noud, ”Cerere
imprumut online”. Fereastra aparuta

Giranti

prezintd Tn meniul principal 3(trei) = [ s FiSA S ADEV ~
o . . T T T Y
pagini: ,Imprimd cerere” , ,Finalizare TEST MEMBRY 11330 120000

si ,Inchide formular”.

Pagina “Imprima cerere” va genera formularul “Cerere de imprumut”. Cererii de imprumut i se va
acorda din sistemul informatic in mod automat o serie si un numar, in functie de datele introduse de
administratorul sistemului pentru utilizatorul care o acceseaza. Formularul ”Cerere de imprumut” se va
tipari sau salva in format electronic.

P —
SLHAN G v 333 Wa: wr - SEHAA X on-33( 3D

2 Gt | | s 50
ASOC "CASA DE ATUTOR RECIPROC CFR®
" 1 Do - R
crRrR e irROT o X -
£ = T T Y T
L DATE PERSONALE o
Subyenmani) PROBA MEMBRU, demichi) in PETROSANL s GEN 10N DRAGALINA, . b ot
105 e - 17, HD. CNP ST20211309027 pacsce s BLCH s D, e 41234, 1 B -
e k0724360173, cmal e b gl con e . 83
o Seiciant PROBAMEMBRU
nceRERE smnsnn
St fmpramst TRADITIONAL, in valowe de 4909000 Ini (pairancucacimiol, ¢
rambarsare i 60 b st poriands de grate d 0 bl
VERIFICAT CAR PRIN REPREZENTANT
T BUGETOL . ARDELEAN DIONISIE DANIEL
VENTTURE
[ T — o
[Tl chebai I )

Pe formularul ”"Cerere de imprumut” va fi inscris in mod automat de aplicatie data respectiv
momentul imprimarii sau salvarii cat si numele si prenumele utilizatorului, ceea ce inseamna semndtura
electronicd, in intelesul aplicatiei.

Pagina ,Finalizare”. Dupd trecerea prin acesti pasi si asumarea raspunderii de cdtre solicitant prin
semnarea formularului ,Cerere de imprumut” se va inchide procedura de solicitare a imprumutului, prin
apasarea pe butonului paginii ,Finalizare”. Prin apdsarea acestui buton, toate datele stabilite pentru
imprumutul solicitat prin cerere vor fi salvate in baza de date SiCAR si se va permite iesirea din formular.
Butonul paginii “Inchide formular” inchide fereastra si permite revenirea ulterioara, daca nu s-a apasat
butonul ,,Finalizare”.

Dupa apasarea butonului paginii , Finalizare”, starea cererii va fi marcata cu F — Finalizata, in zona a treia
- zona de stare. Din acest moment si butonul ”3.Cerere imprumut” se blocheaza si devine inaccesibil.

Etapa 4. Analiza
Intrarea Tn aceasta etapa se face apdsand butonul "4.Analiza” din meniul interfetei principale a modulului.
Se va deschide o fereastra noua "Analiza cerere imprumut” care are 6 pagini: “Consultari parti”,

7 -n

"Vizualizeazd analiza”, " Risc scazut”, "Risc mediu”,” Risc major” si ”Abandonare cerere”.

§ Analiza cerere imprumut a X
Consultariparti = Vizualzare analizs | Riscecamut  Riscmediu | Risc major Abandonare cerere
PROBA MEMERL 1770101202020 40143

Pagina ”“Consultari parti” apare odata cu deschiderea ferestrei noi ”Analiza cerere imprumut” sau prin
comutare de pe celelalte 5 pagini prin apasare butonului corespunzator paginii ”Consultari parti”. Pagina
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permite introducerea de date provenite din verificarile efectuate in alte baze de date informatice externe,
cumaar fi: CNAS, portalul JUST sau alte verificari, prevazute de normele interne de creditare de catre CAR.

cerere imprumut — [} X
Consultari parti | Vizualizare analiza | Riscscazut | Riscmediu | Risc major Abandonare cerere
PROBA MEMBRU 2720211205027 82
Verificari titular
Asigurat CNAS |NU Portal JUST Alte verificari Editeaza
verificari
titular
Coplatitori
X NPREN CNP ASIGURAT CNAS ALTE VERIFICARI SCORING
Editeaza
verificari
coplatitor
< >
Giranti
X NPREN CNP ASIGURAT CNAS ALTE VERIFICARI SCORING ~
»
1.
0.
Editeaza
verificari
girant
v
< >

1] = i e i o B

Pagina "Consultari parti” are 3 butoane de editare date: ”Editeazd verificdri titular”, ” Editeazd verificdri
copldatitor” si”Editeazd verificdri girant”.

s -~ © *  Prin accesarea butonului ”Editeaza verificdri titular”:
Asiqurat CHAS DA +|  Ale verifcar se poate alege, DA sau NU, din meniul Asigurat CNAS,
VerharsForal s | " iarin Verificare Portal Just si Alte verificdri se inscriu
—— == cu tastatura enunturi referitoare la aceste verificari.
Prin accesarea butoanelor ”Editeaza verificdri coplatitor” * -oe X
si "Editeazd verificari girant” se poate alege, DAsau NU, . ous o sieerion
din meniul Asigurat CNAS, iar in Alte verificari se inscriu — -

cu tastatura enunturi referitoare la aceste verificari.
Pentru inscrierea verificarilor la girantii se pozitioneaza marcajul albastru pe fiecare pozitie de girant.

Pagina ”Vizualizare analiza” “m“m“m" = 2 X

Consultariparti | [Vizualzare analza | Riscscamut | Riscmedu | Riscmajor Abandonare cerere
afiseazd, in ordine, o sintezd a |
tuturor datelor si caracteristicilor = #=enee

NR CRT DENUMIRE DATE RESTANTE "
» 1 [Sobcitant PROBA MEMBRU, fisa:

financiare, cat Si a e
consultarilor/verificarilor

efectuate, pentru fiecare
persoana implicatda in Tmprumut,
in  functie de calitatea ei
(solicitant, coplatitor sau girant).
Vizualizarea acestora se face
printr-un raport electronic cu 4
coloane (nr. crt, denumire
caracteristici, date si restante).
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Raportul poate fi vizualizat si sub forma de tabel, prin apasarea butonului ”Raport”. Nu este recomandat
ca acesta sa se tipareasca.

$ Preview
SEHA A Q- AT ETOEF| W4 of3 b W Close:

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR"™
REFERAT DE APROBARE A CERERII DE IMPRUMUT

L ANALIZA
SOLICITANT

!:‘ Informatii Date Restante

Solicitant PROBA MEMBRLU, fiza: 82

Cod numeric personal: 2720211205027

Venit titular: 3200.00

1
2
3
4 Suma solicitata: 45000 00
3
6

Numar rate: 60

Necesarul de rambursat peatiu imprumutul solicitar: 1022.79

Necesarul de rambursat total lunar: 1030.79
3 CAPACITATEA DE RAMBURSARE: 5280 00
9 SCORING: 503
10 GRAD DE INDATORARE: 1694
11 Solicitantul este membru in agentia:1 PETROSANI
12 Selicitantul este membru in sectia: 1.5. FUNDATII ASOCIATH

13 Selicitantul este membru din data: 10.01.1998
14 Fondul secial traditional detinut la data prezentei: 1454291
13 Impr. TRADITIONAL sold zi/sold grafic/restanta 21.04.2020 32893.66 / 32673.74
16 Impr. TRADITION AL sold zi/sold grafic/restanta 31.03.2020 32893 66 / 3318588

Page 1 of 3

}3 Tastati aici pentru a cauta

Pagina "Risc scazut”, Pagina ”Risc mediu” si Pagina "Risc major”

Datele, caracteristicile financiare si verificarile efectuate se analizeaza in ansamblul lor, cat si a normelor
de creditare specifice CAR, iar utilizatorul ia o decizie privind incadrarea imprumutului intr-un grad de risc
de creditare. In functie de acesta, utilizatorul deschide una din paginile corespondente: ”Risc scazut”,
"Risc mediu” sau "Risc major”. Prin aceasta incadrare, utilizatorul asigura circuitul de supervizare,
respectiv aprobare a cererii de imprumut.

$ Analiza cerere imprumut — 0 X

Consultari parti Vizualizare analiza Risc scazut ‘ Risc mediu ‘ Risc major Abandonare cerere

Comentariu

....OK..SPRE APROBARE

Renunta Finalizare analiza I
’

Dupa accesarea paginii, in functie de risc se poate inscrie un comentariu in zona centrala a acesteia, iar
apoi se apasa pe butonul ,Finalizare analiza”. Daca se doreste se poate renunta la Tncadrare, prin
apasarea butonului ,Renunta” si astfel se iese din pagina.

Dupa apasarea butonului ,Finalizare analiza”, analiza va fi marcata cu S—Risc scazut sau M-Risc mediu
sau E-Risc major, in zona a treia - zona de stare. Din acest moment si butonul ”4.Analiza” se blocheaza si

devine inaccesibil.
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Pagina "Abandonare cerere”

n cazul in care, dintr-un motiv oarecare, cererea se doreste a fi abandonatd, analiza se finalizeaza prin
marcarea cererii ca abandonata prin intermediul paginii “Abandonare cerere”. Decizia se motiveaza in
comentarii, apoi se finalizeaza prin butonul "Abandonare cerere”. Daca se doreste se poate renunta la
abandonare, prin apasarea butonului ,Renunta” si astfel se iese din pagina.

| $ Analiza cerere imprumut — O X

| Consuitariparti | Vizualizare analiza = Riscscazut | Riscmediu | Risc major Abandonare cerere
| Comentariu
|

/——\

- @

Dupa apasarea butonului ,,Abandonare cerere”, analiza va fi marcata cu AB-Abandonata cat si cererea va
fi marcata cu AB-Cerere abandonata, in zona a treia - zona de stare. Din acest moment si butonul
"4.Analiza” se blocheaza si devine inaccesibil, singura posibilitate fiind Tn tastarea butonului ”Stergere
imprumut” din zona a patra — zona de informare.

Etapa 5. Supervizare
Intrarea in aceasta etapa se face apasand butonul ”5.Supervizare” din meniul interfetei principale a
modulului. Se va deschide o fereastra noua ”Supervizare” care are 5 pagini: "Raport analiza”, " Retur”,

2 n

”(Supervizeaza)Risc scazut”, ” (Supervizeaza)Risc mediu” si ”(Supervizeaza)Risc major”.

§ Supervizare - O X

Raport analiza Retur (Supervizeaza) RISC SCAZUT | (Supervizeaza) RISC MEDIU || (Supervizeaza) RISC MAJOR

Pagina “Raport analiza”
Prima actiune a utilizatorului este accesarea acestei paginii “Raport analiza” printr-un click stanga al
mouse-lui pe butonul ”Raport analiza”.

Raportul poate fi vizualizat sub forma de tabel care afiseaza, in ordine, o sinteza a tuturor datelor si
caracteristicilor financiare, cat si a consultarilor/verificarilor efectuate, pentru fiecare persoana implicata
in Tmprumut, in functie de calitatea ei (solicitant, coplatitor sau girant), sinteza efectuata anterior de catre
utilizatorul cu drept de analizd. Numele sa prenumele celui care a efectuat analiza sunt inscrise pe raport,
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acest lucru insemnand semndtura electronicd, in intelesul aplicatiei. In continuare pe raport sunt redate
de sistem, momentul finalizarii analizei (data, ora, minutul si secunda), cat si comentariul sau propunerile
efectuate de cel care a efectuat analiza. Nu este recomandat ca raportul sa se tipareasca.

§ Preview - & X
SEEHMNN Q we-A3|ADME S| W 42 of3 b M Close

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR"™

REFERAT DE APROBARE A CERERII DE IMPRUMUT

L ANALIZA
SOLICITANT

Nr.
cnt

Informatii Date Restante

Solicitani PROBA MEMBRU, fisa: 82

Cod numeric personal: 2720211205027
Venit titular: 3200 .00
Suma solicitata: 43000.00

Numar rate: 60

Necesarul de rambursat pentru imprumurul solicitar: 1022.79
Necesarul de rambursat total lunar: 105079
CAPACITATEA DE RAMBURSARE: 3290.00
SCORING: 5.03
GRAD DE INDATORARE: 16.94
PETROSANI
FUNDATII ASOCIATH
Selicitantul este membru din data: 10.01.1998
Fondul secial traditional detinut la data prezentei: 1454291
13 Impr. TRADITIONAL sold zi/sold grafic/restanta 21.04.2020 32893.66 / 32673.74 219.92
16 Impr. TRADITIONAL sold zi/sold grafic/vestanta 31.03.2020 32893.66/33185.88 0

Solicitantul este membru in agentia:1
Selicitantul este membru in sectia: 1.5.

Page 1 of 3
n 2 Tastati aici pentru a cauta

Dupa studierea detaliata a raportului, in baza detaliilor luate anterior din datele analizate din zona 4 —
zona de informatii, cat si in baza normelor de creditare a CAR utilizatorul ia decizia supervizarii cererii de
imprumut sau trimiterii acesteia retur, spre reanaliza, daca constata neconformitati.

Pagina ”"Retur”
Accesarea acestei pagini se face prin apasarea butonului ”Retur”. Va apare afisata o intrebare ,Sunteti
sigur(a) ca doriti sa faceti retur cererii?”. Se poate raspunde cu expresia Yes sau No.
e Daca se apasa pe butonul No se va iesi din pagina.
e Daca se apasa pe butonul Yes, aplicatia ne duce sa inscriem un mesaj pentru reanaliza, privind
cauza returnadrii si apoi va trebui sa apasam butonul OK. Urmeaza un nou pas unde va trebui sa
apasam butonul OK, iar apoi cererea se va returna.

$ Supervizare - o x § Supenizare - B X
I I I I
2
Warning X Mesaj pentru operator!? %
Mesa]
| Sunteti sigur(a) ca doriti sa faceti retur cereri? lil
Raport analiza . MEDIU  (Supervizeaza) RISC MAJOR Raport analiza Retur izeaza) RISC MEDIU | (Supervizeaza) RISC MAJOR
Ves No Cancel
$ Supervizare — o x
i Il
sicar3 %
PERMIS
Raport analiza MEDIU || (Supervizeaza) RISC MAJOR

Dupa apasarea butonului ,,Retur” si trecerea prin pasii precizati anterior, in zona a treia - zona de stare,
supervizarea va fi marcata cu R-Returnata, iar cererea va fi marcata cu S-Simulata si analiza va fi marcata
ca Neanalizata. Din acest moment se deblocheaza butoanele ”2.Garanti”, ”3.Cerere imprumut” si
"4.Analiza” si trebuie reluate pe rand: Etapa 2, Etapa 3 si Etapa 4 urmand indicatiile date de supervizor.
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Pagina ”(Supervizare) RISC SCAZUT”
Accesarea acestei pagini se face prin apasarea butonului ”(Supervizeaza)Risc scazut”. Va apare afisatd o
intrebare ,,Sunteti sigur(a) ca doriti sa trimiteti cererea spre aprobat?” . Se poate raspunde cu expresia
Yes sau No.
e Daca se apasa pe butonul No se va iesi din pagina.
e Daca se apasa pe butonul Yes, aplicatia ne duce sa inscriem un mesaj pentru aprobatori, privind
propunerile sau concluziile supervizorului si apoi va trebui sa apasam butonul OK. Urmeaza un
nou pas unde va trebui sa apasam butonul OK, iar apoi cererea se trimite spre aprobare.

— | —

Warning X Mesaj pentru departamentul apro.. X
Sunteti sigur(a) ca doriti sa trimiteti cererea spre f ) |
Raport analiza MEDIU || (Supervizeaza) RISC MAJOR Raport analiza Retur vizeaza) RISC MEDIU | (Supervizeaza) RISC MAJOR
Ves No Cancel

[ ]

sicar3 x

PERMIS
Raport analiza MEDIU || {Supervizeaza) RISC MATOR

Dupa apasarea butonului ”(Supervizeaza)Risc scazut” si trecerea prin pasii precizati anterior, in zona a
treia - zona de stare, supervizarea va fi marcata cu S-Risc scazut si se deschide un nou camp — linie
Aprobare_1 care va fi marcata cu Neaprobat. Din acest moment si butonul ”5.Supervizare” se blocheaza
si devine inaccesibil.

$ Daca din eroare, nu se merge pe circuitul trasat la analiza si
se apasa butonul altei pagini ”(Supervizeaza)Risc mediu”
s X sau ”(Supervizeaza)Risc major” aplicatia nu ne va lasa sa
CERERE NCADRATAS Tt e e S 1 RETUR fnaintam pe acest nou circuit ci ne va transmite expresia
e T »CERERE INCADRATA S. Trimiteti spre aprobare S sau
RETUR” urmand ca prin apasarea butonului OK sa iesim din

pagina si sa procedam ca atare.

Pagina ”(Supervizare) RISC MEDIU”
Accesarea acestei pagini se face prin apasarea butonului ”(Supervizeaza)Risc mediu”. Va apare afisata o
intrebare ,,Sunteti sigur(a) ca doriti sa trimiteti cererea spre aprobat?” . Se poate raspunde cu expresia
Yes sau No.
e Daca se apasa pe butonul No se va iesi din pagina.
e Daca se apasa pe butonul Yes, aplicatia ne duce sa inscriem un mesaj pentru aprobatori, privind
propunerile sau concluziile supervizorului si apoi va trebui sa apasam butonul OK. Urmeaza un
nou pas unde va trebui sa apasam butonul OK, iar apoi cererea se trimite spre aprobare.

Warning X | Mesaj pentru departamentul apro... X
|

|\ Sunteti sigurs) cs dorit 53 trimiteti cereres spre | Mesai

I e ] |
Raport analiza MEDIU | (Supervizeaza) RISC MAJOR Raport analiza Retur (] Ipe JOR
r]
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sicar3 x

PERMIS.
Raport analiza MEDIU | (Supervizeaza) RISC MAJOR

Dupa apasarea butonului ”(Supervizeaza)Risc mediu” si trecerea prin pasii precizati anterior, in zona a
treia - zona de stare, supervizarea va fi marcata cu M-Risc mediu si se deschid doua noi campuri — linie
Aprobare_1 si Aprobare_2 care vor fi marcate cu Neaprobat. Din acest moment si butonul ”5.Supervizare”
se blocheaza si devine inaccesibil.

$ ' Daca din eroare, nu se merge pe circuitul trasat la analiza
si se apasa butonul altei pagini ”(Supervizeaza)Risc scazut”
s X sau ”(Supervizeaza)Risc major” aplicatia nu ne va lasa sa
CERBRENCADRATA S T sre ot s ETUR fnaintam pe acest nou circuit ci ne va transmite expresia
= | ,»CERERE INCADRATA M. Trimiteti spre aprobare M sau
RETUR” urmand ca prin apasarea butonului OK sa iesim din

pagina si sa procedam ca atare.

Pagina ”(Supervizare) RISC MAJOR”
Accesarea acestei pagini se face prin apasarea butonului ”(Supervizeaza)Risc major”. Va apare afisata o
intrebare , Sunteti sigur(a) ca doriti sa trimiteti cererea spre aprobat?” . Se poate raspunde cu expresia
Yes sau No.
e Daca se apasa pe butonul No se va iesi din pagina.
e Daca se apasa pe butonul Yes, aplicatia ne duce sa inscriem un mesaj pentru aprobatori, privind
propunerile sau concluziile supervizorului si apoi va trebui sa apasam butonul OK. Urmeaza un
nou pas unde va trebui sa apasam butonul OK, iar apoi cererea se trimite spre aprobare.

’—I | I—‘ |
Warning X Mesaj pentru departamentul apro... X
| |

| Sunteti sigur(s) ca doriti sa trimiteti cereres spre | Mesaj

aprobat? T
MEDIU | (Supervizeaza) RISC MAJOR Retur MEDIU RISC MAICR.

Raport analiza

il

Raport analiza

sicar3 x

PERMIS
Raport anaiiza MEDIU | (Supervizeazs) RISC MAIOR

Dupa apasarea butonului ”(Supervizeaza)Risc major” si trecerea prin pasii precizati anterior, in zona a
treia - zona de stare, supervizarea va fi marcata cu E-Risc major si se deschid trei noi campuri — linie
Aprobare_1, Aprobare_2 si Aprobare_3 care vor fi marcate cu Neaprobat. Din acest moment si butonul
”5.Supervizare” se blocheaza si devine inaccesibil.

$ Daca din eroare, nu se merge pe circuitul trasat la analiza si
se apasa butonul altei pagini ”(Supervizeaza)Risc scazut” sau

s X "(Supervizeaza)Risc mediu” aplicatia nu ne va lasa sa

- R T fnaintam pe acest nou circuit ci ne va transmite expresia
,CERERE INCADRATA E. Trimiteti spre aprobare E sau

RETUR” urmand ca prin apasarea butonului OK sa iesim din
pagina si sa procedam ca atare
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Etapa 6. Aprobare

Intrarea n aceastd etapa se face apasand butonul ”"6.Aprobare” din meniul interfetei principale a
modulului. Se va deschide o fereastra noua ”“Aprobare online” care are o singura pagina ”Aprobare
imprumut”.

$ Aprobare online — O =
Aprobare imprumut
Tip imprumut RAPID suma cerere dobanda anuala dobanda suport social
dobanda penalizatoare numar rate marja dobanda numar rate Mod rambursare
(1)
Suma maxima ce poate fi acordata este: 3000 Numarul maxim de rate este: 12
. ’ . Declina
Raport supervizare| | Modifica cerere Salveaza AFROBA RESFINGE
(2) aprobarea
Aprobari
APROBARE UTILIZATOR MOMENT MESAJ
(3)

Pagina “Aprobare imprumut”. Descriere.

Amintim cd accesul la aceasta pagina o au utilizatorii care au unul din drepturile de aprobare stabilite in
sistem de catre administratorul din partea CAR. Pagina o putem impartii in 4 campuri: (1) — camp
caracteristici; (2) — camp actiune; (3) — camp afisare actiuni.

(1) - camp caracteristici — cuprinde o serie de caracteristici ale Tmprumutului solicitat, analizat
respectiv supervizat. Unele din aceste caracteristici se pot modifica in aceasta etapa de aprobare,
cum ar fi:

e suma cerere - Aceasta va putea fi doar mai mica decat solicitarea si de acest lucru
va avea de grija aplicatia care nu va permite introducerea unei sume mai mari;

e marja dobanda standard — Se va putea introduce o marja cu +/_fata de dobanda
standard afisat3;

e numar rate — se va putea introduce un alt numar de rate decat cel solicitat;

e mod rambursare — se va putea impune un nou mod de rambursare a
mprumutului.

(2) — cAmp actiune — cuprinde 6 butoane de actionare: 3 in stanga si 3 in dreapta cdmpului. in acest
camp se stabilesc pasii ce trebuie parcursi de utilizatori.
Primul buton ”Raport supervizare” se va accesa, la inceputul actiunii de aprobare, de catre toti
utilizatorii, indiferent de dreptul de aprobare pe care il detin in sistem, printr-un click stanga al
mouse-lui pe butonul ”Raport supervizare”.
Raportul poate fi vizualizat sub forma de tabel care afiseaza, in ordine, o sinteza a tuturor datelor
si caracteristicilor financiare, cat si a consultarilor/verificarilor efectuate, pentru fiecare persoana
implicata in imprumut, in functie de calitatea ei (solicitant, coplatitor sau girant), sinteza efectuata
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anterior de catre utilizatorul cu drept de analizd si supervizata de utilizatorul cu drept de
supervizare. Numele si prenumele celui care a efectuat analiza si a celui care a efectuat
supervizarea sunt inscrise pe raport, acest lucru insemnand semndtura electronicd, in intelesul
aplicatiei. In continuare pe raport sunt redate de sistem, momentul finalizarii analizei si momentul
supervizarii (data, ora, minutul si secunda), cat si comentariul sau propunerile efectuate de cel
care a efectuat analiza si supervizarea. Nu este recomandat ca raportul sa se tipareasca.

§ Preview - [« X
SEHMAM|Q we- 3| BME | W 42 of3 b MW Close:

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR"

REFERAT DE APROBARE A CERERII DE IMPRUMUT

I. ANALIZA

SOLICITANT

e | informarii Date Restante
1 Soelicitant PROBA MEMBRLU, fisa: 82
2 Cod numeric personal: 2720211205027
3 Venit titular: 320000
4 Suma solicitata: 45000.00
5 Numar rate: 60
L] Necesarul de rambursat pentru imprumutul solicitar: 102279
7 Necesarul de rambursat total lunar: 1050.79
8 CAPACITATEA DE RAMBURSARE: 3290.00
Ll SCORING: 503
10 GRAD DE INDATORARE: 16.94
11 Solicitantul este membru in agentia:l PETROSANI
12 Selicitanrul este membru in sectia: 1.5, FUNDATII ASOCIATI
13 Solicitantul este membru din data: 10.01.1999
14 Fondul social rraditional detinut la data prezentei: 1454291
15 Impr. TRADITIONAL sold zi/sold grafic/restanta 21.04.2020 3289366/ 32673.74 219.92
16 Impr. TRADITIONAL sold zi/sold grafic/restanta 31.03.2020 3289366/ 33185.88 0

Page 1 of 3
n 2 Tastati aici pentru a cauta

Dupa studierea detaliata a raportului, in baza detaliilor luate anterior din datele analizate din zona
4 — zona de informatii a paginii “proces aprobare”, cat si in baza normelor de creditare a CAR
utilizatorul ia decizii de modificare, aprobare, declinare sau respingere, dupa caz. Utilizatorii
actioneaza butoanele specifice din aceasta zona, in functie de drepturile de aprobare pe care le
au n sistem, in functie de incadrarea imprumutului pe cele 3 (trei) tipuri de risc — SCAZUT, MEDIU
sau MAJOR. Reamintim ca parcursul aprobarii se efectueaza de utilizatori, pe rand si in ordine.

Al doilea buton ”Modlificd cerere” se poate actiona dupa pasii anteriori, in functie de risc astfel:
e Pentru RISC SCAZUT, doar de citre utilizatorul cu drept de aprobare imprumut cu risc
scdzut sifsau drept de aprobare imprumut cu risc scdzut # declinate;
e Pentru RISC MEDIU, doar de catre utilizatorul cu drept de aprobare #1 imprumut cu risc
mediu;
e Pentru RISC MAJOR, doar de catre utilizatorul cu drept de aprobare #1 imprumut cu risc
major.
Acest utilizator ia o decizie, in sensul modificarii unor caracteristici stabilite Tn cdmpul (1) si dupa
apasarea pe acest buton ”"Modlificd cerere” se deblocheaza cele 4 caracteristici pentru a se putea
face modificari. Dupa efectuarea modificarilor dorite utilizatorul va accesa butonul urmator,
"Salveazd”.

Al treilea buton ”Salveazd” la intrarea in pagina este inactiv. El devine activ doar dupa efectuarea
modificarilor prin pasii anteriori si se poate actiona imediat, doar de catre acelasi utilizator care a
actionat butonul "Modificd cerere”. Toate caracteristicile modificate se vor Tnscrie automat de
sistem, Tnh cdmpul (3) — cdmp afisare actiuni. Dupa aceasta actiune utilizatorul trebuie obligatoriu
sa actioneze butonul al cincilea “APROBA” , altfel ne poate iesi din pagina. Utilizatorul nu va putea
actiona butonul al saselea "RESPINGE”, care este inactiv daca s-au efectuat modificari la cerere.

Dupa apdsarea butonului “Salveaza” si trecerea prin pasii precizati anterior, in zona a patra - zona
de informare, toate caracteristicile modificate si salvate, se vor marca in spatiile destinate
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lor(casutele marcate cu albastru — pentru suma, marja dobanda si nr. rate; si in casuta destinata
modului de rambursare).

Al patrulea buton "“Declind aprobarea” se poate actiona doar de catre utilizatorul cu drept de
aprobare imprumut cu risc scdzut, utilizator care nu are dreptul de respingere a imprumutului.
Actiunea de declinare se va inscrie automat de sistem, in campul (3) — camp afisare actiuni.

Dupa apasarea butonului "Declina aprobarea” si trecerea prin pasii precizati anterior, in zona a
treia - zona de stare, APROBARE-1 va fi marcata cu D-Declinat aprobarea.

Al cincilea buton "APROBA” se poate actiona de catre toti utilizatorii cu drept de aprobare,
indiferent de dreptul de aprobare pe care il detin in sistem. Toate actiunile de aprobare a fiecarui
utilizator, in functie de risc, se vor inscrie automat de sistem, in cdmpul (3) — camp afisare actiuni.

Dupa apasarea butonului “APROBA” de fiecare utilizator, Tn functie de risc si trecerea prin pasii
precizati anterior, in zona a treia - zona de stare, APROBARE-1 doar/si APROBARE_2 doar/si
APROBARE_3 vor fi marcate cu A-Aprobat.

Al saselea buton "RESPINGE” se poate actiona de catre toti utilizatorii cu drept de aprobare, cu
exceptia utilizatorului cu drept de aprobare imprumut cu risc scdzut, utilizator care nu are dreptul
de respingere a imprumutului. Toate actiunile de respingere a fiecarui utilizator, in functie de risc,
se vor inscrie automat de sistem, in campul (3) — camp afisare actiuni.

Dupa apasarea butonului “RESPINGE” de fiecare utilizator, in functie de risc si trecerea prin pasii
precizati anterior, in zona a treia - zona de stare, APROBARE-1 doar/si APROBARE_2 doar/si
APROBARE_3 vor fi marcate cu R-Respins.

Aprobare cerere imprumut! X | NOTA 1: Dupi actionarea fiecarui buton inainte de a se finaliza
Mesaj actiunea utilizatorul are posibilitatea inscrierii unui mesaj pentru a fi
& | vazut de urmatorul aprobator. Acest mesaj se va transmite si va fi
Cancel afisat in cdmp afisare actiuni.
NOTA 2:

e Cererea de imprumut se considerd APROBATA sau RESPINSA daci toate actiunile
utilizatorilor sunt identice, in functie de caz, A-APROBAT sau R-RESPINS. Cand aceste
actiuni coincid, cererea este aprobata sau respinsa, iar butonul "6.Aprobare” se blocheaza
si devine inaccesibil.

e Daca actiunile intreprinse anterior, la pasii de aprobare si/sau respingere, nu coincid,
adica toate sa fie identice A-APROBAT sau R-RESPINS, utilizatorii se vor intelege intre ei
prin comunicare la distanta si vor actiona ori butonul al cincilea, ori al saselea, in functie
de intelegere, pentru a aproba sau respinge cererea de imprumut. Cand aceste actiuni
coincid, cererea este aprobata sau respinsa, iar butonul "6.Aprobare” se blocheaza si
devine inaccesibil.

(3) Camp afisare actiuni — toate actiunile efectuate cu ajutorul butoanelor din cdmpul anterior sunt
afisate aici, in ordinea efectuarii lor. Campul este impartit in 4 coloane: 1 — explicatie actiune,
utilizator, moment si mesaj (pus de utilizator)

Etapa 7. Referat cerere
Intrarea in aceasta etapa se face apdsand butonul ”7.Referat cerere” din meniul interfetei principale a
modulului. Se va deschide o fereastra noua care are o singura pagina in ”"Preview” ce reprezinta referatul

III
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de aprobare al cererii de imprumut. Referatul poate fi vizualizat sub forma de tabel care afiseaza, in
ordine, la cap | ANALIZA, o sinteza a tuturor datelor si caracteristicilor financiare, cat si a
consultarilor/verificarilor efectuate, pentru fiecare persoana implicata in imprumut, in functie de calitatea
ei (solicitant, coplatitor sau girant), analiza efectuata anterior de catre utilizatorul cu drept de analiza.
Numele si prenumele celui care a efectuat analiza sunt inscrise la finalul cap. |, acest lucru Thsemnand
semndtura electronicd, in intelesul aplicatiei, iar apoi sunt redate de sistem, momentul finalizarii analizei
(data, ora, minutul si secunda), cat si comentariul sau propunerile efectuate de cel care a efectuat analiza.
n continuare la cap. Il SUPERVIZARE este redat numele si prenumele celui care a efectuat supervizarea,
momentul finalizarii (data, ora, minutul si secunda), cat si comentariul sau propunerile efectuate de cel
care a efectuat supervizarea. La finalul referatului, la cap.lll APROBARE este redat sub forma tabelara
caracteristicile modificate de aprobatori, daca exista, cat si interventia de aprobare/respingere a cererii
de Tmprumut. Numele si prenumele celor care au efectuat modificari la cerere si care au efectuat
interventiile de aprobare/respingere sunt inscrise, acest lucru insemnand semndtura electronicd, in
intelesul aplicatiei. In continuare, in tabel sunt redate de sistem, fiecare moment de interventie,
modificare, aprobare/respingere a fiecarui utilizator, cat si mesajele acestora. Formularul ”Referat de
aprobare a cererii de imprumut” se poate tipari sau salva in format electronic.

$ Preview — X
SEBAN R - QD DD EF| WA ofz b M Close

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR™

REFERAT DE APROBARE A CERERII DE IMPRUMUT
Seria SEF numar 13 din 22.04.2020

I. ANALIZA
SOLICITANT
Nr.
crt

Informatii Restante

Solicitant PROBA MEMBRU, fisa: 82
Cod numeric personal: 2720211205027
Venit titular: 3200.00

Suma solicitata:

4000.00

Numar rate:

12

Necesarul de rambursat pentru imprumutul solicitat:

371.03

Necesarul de rambursat total lunar:

1101.87

CAPACITATEA DE RAMBURSARE:

5290.00

SCORING:

4.80

GRAD DE INDATORARE:

17.77

Solicitantul este membru in agentia:1

PETROSANI

Solicitantul este membru in sectia: 1.5.

FUNDATIU ASOCIATI

este membru din data:

10.01.1999

Fondul social traditional detinut la data prezentei:

1454291

Impr. TRADITION AL sold zi/sold grafic/restanta 22.04.2020

32893.66 / 32673.74

II. SUPERVIZARE
Supervizarea cererii de imprumut a fost efectuata de: ARDELEAN DIONISIE DANIEL
Supervizarea cererii de imprumut a fost finalizata la: 22.04.2020 17:28:27
Propuneri in urma supervizarii cererii ok

III. APROBARE

COMISIA DE APROBARE STARE EXPLICATIE MOMENT

ARDELEAN DIONISIE DANIEL Wodificat suma em necesar 22.04.2020 17:29:03
4388 004000 00

ARDELEAN DIONISIE DANIEL Wodificat mod em necesar 22.04.2020 17:29:03
rambursare
->VIRAMENT

ARDELEAN DIONISIE DANIEL APROBAT $1 ok 22.04.2020 17:31:15

Dupa iesirea din etapa ,Referat cerere”, actiunea va fi marcata cu DA-Emis referat cerere pe linia Referat,
dupa Aprobare_, in zona a treia - zona de stare.

Dupa acest moment siintrarea in Etapa 8.Date contract, butonul ”7.Referat cerere” se blocheaza si devine

inaccesibil.
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Etapa 8. Date contract
Intrarea in aceasta etapa se face apasand butonul ”"8.Date contract” din meniul interfetei principale a
modulului. Se va deschide o fereastra noua care are o singura pagina ”Date contract”.

$ Date Contract — O X
Tip imprumut selectat TRADITIONAL % dobanda % dobanda suport sodial
suma Suma init. Marja % Marja init Nr. rate Nr. rate init.
Nr. de giranti necesari marja Data acord. 21.04.2020 |+ Gratie
Numar coplatitori Prima scad. 21.05.2020 |~ Zi 21

0 1201 L 137 84XX Dobanda se calculeaza la zi

G

Modalitate de plata

CASIERIA

Explicatii alte retineri \

AU CERORD WET TiF RD i LU VIR LJDRNDA LUUODANUA oUC
B~ o] w3 i[maomona 52695.65 )
L 4 >
ACTIUNE UTILIZATOR MOMENT

(2)

(3) Renuntata

Stabilire date Imprima grafic Imprima FEIS Dedaratie renuntare Finalizare g ¢

Pagina ”"Date contract”. Descriere.

Amintim ca accesul la aceasta pagina o au utilizatorii care au dreptul de emitere contract stabilit in sistem
de catre administratorul din partea CAR. Pagina o putem impartii Tn 3 cdmpuri: (1) — camp date; (2) —
camp afisare actiuni; (3) — cdmp butoane.

(1) — camp date - cuprinde o serie de caracteristici ale imprumutului aprobat ce trebuie cunoscute de
imprumutat. Campul cuprinde si date premergatoare incheierii contractului de
imprumut, ce trebuie stabilite Tmpreunda cu imprumutatul. Aceste date care se
stabilesc cu Tmprumutatul sunt:

e Data acordarii imprumutului;

e Prima scadenta a ratelor din graficul de rambursare;

e Ziua stabilita lunar, pentru rambursarea ratelor;

e Modalitatea de plata a imprumutului — prin virament sau prin casierie;

e Contul bancar si verificarea lui, daca stabilim plata imprumutului prin virament;
e Casieria, daca stabilim plata imprumutului prin casierie;

o Inscrierea unei explicatii, dacd stabilim ca din imprumut s facem alte retineri.

(2) — camp afisare actiuni — aici se vor afisa toate actiunile de stabilire date, efectuate in conformitate
cu pasii descrisi la (1) si (3),

(3) — camp butoane — Avem 6(sase) butoane in acest camp: ,Stabilire date”/ ,Salveaza datele”,
HImprimd grafic”, ,,Imprimd FEIS”, ,,Declaratie renuntare”, , Finalizare” si
,Renunta la imprumut”. In acest cAmp se stabilesc pasii ce trebuie ficuti
de utilizator in ordine, cat si descrierea lor si a actionarii butoanelor.
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Butonul ,Renunta la imprumut” — in cazul c& imprumutul a fost respins de aprobatori sau
imprumutatul nu este de acord cu caracteristicile noi ale imprumutului stabilite de aprobatori,
se apasa acest buton. Acest buton se poate actiona de utilizator atata timp cat nu s-a ajuns la
»Finalizare”. Prin apdasarea butonului, apare afisatda expresia: ,Membrul renunta la
imprumut? Atentie, operatia este ireversibila” . Daca utilizatorul apasa butonul No, se iese
din fisier, nexercitandu-se nici o operatie. Daca utilizatorul apasa butonul Yes, aplicatia ne
trimite intr-un fisier unde trebuie sa se inscrie motivul, apoi se va apasa pe butonul OK si se
renunta efectiv la imprumut. Acest lucru duce in continuare la stergerea imprumutului din
zona 2, zona 3 si zona 4, deci la stergerea imprumutului din modulul e-Aprobare, dar el va fi
inscris automat Tn raportul simularilor si raportul cererilor de Imprumut din modulul e-
Raportare.
Butonul ,Stabilire date” — Apdsarea acestuia transmite sistemului, deblocarea casutelor
pentru datele necesare de stabilit, date enumerate anterior la (1) cAmpul date. Se vor face mai
multi pasi dupa cum vom preciza in continuare. Utilizatorul va putea stabili in baza intelegerii
cu imprumutatul urmatoarele date, in ordine:

e Data acordarii imprumutului;

e Prima scadenta a ratelor din graficul de rambursare;

e Ziua stabilita lunar, pentru rambursarea ratelor.
Apoi, utilizatorul va stabili in sistem modalitatea de plata a imprumutului, in baza intelegerii
cu Tmprumutatul. Daca se alege plata prin casierie, in continuare se va stabili si casierie prin
alegerea acesteia din lista afisatad de sistem. Daca se alege plata prin virament si avem afisat in
sistem contul bancar, este necesara doar verificarea lui prin apasarea pe butonul de verificare
IBAN. Daca se alege plata prin virament si nu avem afisat Tn sistem contul bancar, utilizatorul
il va Tnscrie din extrasul de cont prezentat de imprumutat, iar acesta se va prelua in interfata
fisierului membrului CAR.
Ultimele date introduse sunt inscrierea unei explicatii, daca stabilim cu imprumutatul ca din
fmprumut sa facem alte retineri.( de obicei este bine sa evitam acest lucru).
Toate aceste date stabilite impreuna cu imprumutatul se continua cu urmatorul pas de slavare
a acestora in sistemul informatic prin apasarea butonului , Salveaza datele” din coltul paginii -
stanga jos.
Butonul ,,Imprimd grafic” si butonul ,Imprimd FEIS” se vor putea actiona pe rand doar daca
caracteristicile Tmprumutului stabilite in momentul simularii Tmprumutului nu au fost
modificate pe parcurs. Acest lucru il va verifica automat aplicatia si daca aceste caracteristici
nu au fost modifica nu este necesara imprimarea lor si se aplicatia ne anunta si sare peste
acesti pasi. Daca caracteristicile au suferit modificari pe parcursul analizei sau aprobarii
imprumutului, aceste formulare ,,Informatii standard la nivel european privind creditul pentru
consumatori”si ,,Graficul de rambursare anexd” se vor putea imprima sau salva in format
electronic. e

Butonul ,Declaratie renuntare” se va actiona daca
utilizatorul renunta la termenul de reflectie stabilit de
legislatia in vigoare. Acest formular se va putea
imprima sau salva in format electronic.

Butonul ,Finalizare” se va apasa de utilizator doar daca a parcurs toti pasii descrisi anterior si doar

dupa asigu

rarea ca documentele de pe formularele descrise anterior sunt fnsusite de Tmprumutat. Prin

apasare acestui buton de ,Finalizare” sistemul ne va reda expresia ,Finalizati? Atentie, operatia este

ireversibild

27

, apoi se va putea apasa pe OK. Actiunea va fi marcata cu F-Finalizat, pe linia Date contract,

dupa Referat, in zona a treia - zona de stare.
Dupa acest moment butonul ,,Etapa 8.Date contract” se blocheaza si devine inaccesibil.
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Etapa 9. Contract imprumut

Intrarea in aceasta etapa se face apasand butonul ”9.Contract imprumut” din meniul interfetei principale
a modulului. Se va deschide o fereastra noua ”Contract imprumut online” care are 6 pagini:

"Imprima contract”,

"Modifica data”,

,Renunta la imprumut”.

Contra&mut onling

Imprim contract

Modifica data

2

"Imprima grafic anexa”,

"Finalizare”,

Imprima grafic anexa Finalizare

Inchide formular ~ Renunta la contract

"Inchide formular” si

Coplatitori
D MPREN FISA SUMA ADEV SEMNATURA
11666 753.00 Coplat. selectat semneaza
Giranti
D MNFREN FISA SUMA ADEV SEMNATURA ~
» Qo0
30031 3168.00
24380 1535.00
(2) Girantul selectat semneaza
w
FROBA MEMBRU 2720211205027 82 E Contract semnat

3)

Titularul semneaza

Pagina

reprezinta formularu

|Il

Contract de imprumut”

“Imprima contract” Prin apdsarea butonului acestei pagini se deschide o fereastrd noua ce
. El se va tipari sau se poate salva si in format electronic.

Toate datele necesare contractului de imprumut s-au preluat din etapele anterioare, in mod automat, de

catre aplicatie. Este de precizat ca in formularul ”Contract de imprumut ”

se afla inscrisa in calitate de

parte, cat si de debitori in solidar: imprumutatul, coplatitorul cat si girantii, care au rubrici pentru

semnatura, pe fiecare fila a formularului ”Contract de imprumut

& Prevew

SEEA A - QB IDH M

o5 b H Cose

", cat si la finalul lui.

CONTRACT DE IMPRUMUT
Sema SEF Mo 1 dindata 23042020

PARTILE (u\ﬂ(.\l‘nﬂ[
1 ASOC, “CASA DE AJU " cu sedul in PETROSANL, sti. | DECEMBRIE 1915, o
1 odet HENEDOASA, et $130821. 4 cacs e rg s, vegiet i Ragind ssouaion
» fnude ge 1 Jndscatony FETROSANL wub sl 2812197, cod ernfcars fcale 11006281
represenzata fe ABDEIEAX DIONTSEE - DANTEL, in cabtmte de STE,

DAECTOR, FCONONIE, pom Agena . s, eumend | dn ein . poed e 1
CREDITOR. demunita in preseaiad conrast €. AR..

DiDas PROBA MEMBRY. menbru CAR. cu fis o, £ < domiid in PETROSANL aGEX. ION
DRAGALINA e o 105 scum 1 g, 1 o N> CHF SMISOS0 postanr
ot 1 e s e g

IMPRUMUTAT,

A,

BUCT
SERIA MR

NUME 51 PRENUME | ADRESA (=5

fn caleare 4 COPLATITOR().
Do Do smnels

- - [_Buct |
NUME 1 FRENUME | ADRESA cxF SERIA  NE
[RBABET oAy - AUREL. CRICANT, S MUWCIL Wi, B, 83, THILINNS | HD emLT
935, Tl HD

[em moaa ORAVITA, I ZONA GARIL ¥ BIAT, | 2T02BINNTS | KS 528477
S, Ap7 It

[rozantaman COMLUPAC 5w tATLLPAC, o6 8L | I7MBIZI6 | KS 397682
So-, g, TS

[zvLD capea Vean, 3x FAFPARATIEL N8, BF6,fe 1, | 2670429304099 | HD 00890
2634 HD.

CAP.1 OBIECTUL CONTRACTULUL

1) CAR scod DPRUMUTATULUL s mprmst e TRADITIONAL i suma d 200000
60 i, de 6 hues, in conditile comvenite 8¢

par
(%) IMPRUMUTATUL va dizpuns de suma imprmutata,ls dats de: 22,04 2020;

P w3 mnae
corracrubs de de ot persamele in depe
4) Plata imprumt i (tzagerea) se face prin casierss PETROSANI,

CAP. 11 COSTURI

At 2 lpramutul .0 dobanda s pe louta Qurats sceshis, cart 3¢ compune i matoanele

“mummw ope n,

5% p e huma, representand 343548 e, destinats in principal acoperii

Art 3 (1) Caleulel dobings standard sfereets impamusnbui e v efectua in rport cu mumirul efectic de sle
vt i scadens i condile s comenponal 4 38 e upd ol Vs = (UDE)381) 2
valowra ctandard exprmatd procentaal

(.Ij\l»xu otali 3 dobinzi este de 1363456 1ei in condisie ces
0 Dobinda be v cakud de s dch ager] inpruun (42 poromy P prpt tagrai 3

(5 IMPRUMETATUL aNlplimmldc Sobind s ma s
1 nstucde aferenis Empramaniu, caleulati in

‘parivit careia conrac tmesss 38 rimind valabd
et peasada. comernt i CAR 6 BUPRUMUTATUL i vo dophon bl condisds
termensle convenite in prezentul contract

CAP. Il RAMBURSAREA

At 5 (1) Rambursarea imprimutuhs se face
@) Suma totald dei coniractuale
Hie epeezentind valoices toti 8 mpnEn contractat 1 cortl ek ¥

__isiaiss
esnusa pentru EPRUMUTAT
Arr & Rambursarea imprumuubs i plata doblrizi lmrvw cﬂnﬂmi confim prezentuls contract se foc in
arele modabtsis La cassenis CAR. ostal | virament in conturde bancare ale
CAR, dab i divad s 4 s 44 L coporm e e

AN, T Iprumnd v puts bt it g6 caden, dobind auind 4 it e peciads

In caltate de GIRANT(),
dbirert in mod solkdar in <sdrul prezenmulul contract,

In bz < e mpromut sess mumand 10 din data 2U042000, 2 mbervenst presestul comract de
imprast :wow Tipaite 3 a50pr caten pe, n Canostines 4 s, m convens de comn acord

Copliioryy |
- | |

042020 093728 Tos

ymprime! din spicatis SCAR

[rpirpeirregh depiipt n o compensafe de % din it imprumt smbursat aicpat
dac pedoada de timp dinire cmbursarea data corenit pentru incetarea contmachiul este ma
e o 00, U 00 0-4cd AT poadd 4 b i

Ar & (5jfn cand neachinisi ls scedengt & ratelor impromurahs, CAR. este indreptiged 38 recalendeze
dobinda in V\-wpe de tmpul supbmentas in nm erl!l m'm'nl . drum suma I'vl\lwun L

Tmprumatat |

[t |

Imgeimat din apicats SICAR 21042020 0ma2m 2e18

Page 1 of 3
ﬂ P Tastati aidi pentru a cauta

[ Tmprumutat |

Coplatitor(i)

I Girant() |

il

Impnmat din aplicatia SICAR

11.02.2020 09:37:23
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Art23 (I}Prezenrul contract a fost incheiat in 2(doud) exemplare originale, fiecdrei parfi contractante
revenindu- cate unul, ele avand valoare de inscris sub semnaturd privata.
(2) Pnn semnarea prezentului contract de imprumut partile confirma primirea umu exemplar onginal.

ASOC, "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR"

Prin reprezentant ARDELEAN DIONISIE DAMIEL

Semnéatura

imprumutat
(nume, prenume, semnatura)

Coplatitor(i)
(nume, prenume, semnatura)

Girant(i)
(nume, prenume, semnatura)

Imprimat din aplicatia SiCAR 23.04.2020 093728 S5of5

Dupa iesirea din formularul ”Contract de imprumut”, starea contract va fi marcata cu E — Emis, in zona a
treia - zona de stare.

Pagina “Imprima grafic anexa” Prin apdsarea butonului acestei pagini se deschide o fereastrd noua ce
reprezinta formularul ”Grafic de rambursare imprumut ”. El se va tipari sau se poate salva si Tnh format
electronic, imediat dupa ce s-a tiparit sau s-a salvat in format electronic formularul ”Contract de
imprumut ”. Toate datele necesare graficului de rambursare imprumut s-au preluat in mod automat, de
catre aplicatie, din etapele anterioare.

Primii care vor semna contractul vor fi coplatitorul respectiv girantii, fara o ordine anume. Pe
masura ce contractul de imprumut este semnat, in fereastra deschisa a sistemului informatic la campul
(1) se va bifa automat de catre aplicatie semndtura, prin apasarea butonului ” Coplat. selectat semneaza”
si pe rand, in fereastra deschisa la campul (2) se vor bifa automat de aplicatie semndturile girantilor, prin
apasarea butonului "Girant selectat semneaza”. Selectarea girantilor se face pozitionand mouse-ul pe
randul specific din campul (2) formandu-se un marcaj de culoare albastru inchis.

Imprimacontract  mprima grafic anexa Firatzare Inchide formular

Coplatitori
©n NPREN FISA SUMA ADEV SEMNATURA

Coplat. selectat semnenza

Giranti
m WPREN Fish SUMA SEMNATURA

n—m_

Confimn

0 Girantul seectat semneaza contractul de imprumut?
Atentie, operatia este reversibialt

No o
|
|
PRo8 e 01202 e e

|
Titularul semneaza

Toate aceste operatiuni de bifare cer confirmarea, atentionand asupra ireversibilitatii ei.

Ultimul care va semna contractul de imprumut va fi imprumutatul, care va semna si formularul

"Grafic de rambursare imprumut ”
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IBAN|R cn-q@am HWd1 oib MW e

ASOC. "CASA DL AJUTOR RLCIPROC CHRC PROBA MIMBRY
ST 1 CECEMANE 1918 NR T4 PFTROSAM HUNETOARA ONF 110100
11508262 FISA 46143

GRAFIC DE RAMBURSARE IMPRUMUT

Anext la contractul de mprumut seria OP1 w1002 d&s 11022020

Dob. stand. Dob. 5. o< Toeal
R 550 (£ ] TR

T T [ TR0t

e A i s

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR”
REPREZENTANT barRuscTAT
SOPIRATOR GHISEV PROBA MIMBRY

Dupa semnare, in fereastra deschisa a sistemului informatic la campul (3), prin apasarea butonului
"Titularul semneaza”, se va bifa de aplicatie Contract semnat. Daca nu se poate apasa butonul " Titularul
semneaza” aplicatia ne va inscrie un anunt, in mod automat, ca data acorddrii este depdsitd si astfel este
necesar sa actionam pagina “Modifica data”.

Pagina "Modifica data” Prin apasarea butonului acestei pagini se deschide o fereastra noud ce ne va
permite sa modificam data acordarii imprumutului si apoi sa tiparim un nou grafic de rambursare.
Tmprumutatul va semna noul grafic de rambursare si dupa semnare, in fereastra deschisa a sistemului
informatic la campul (3), utilizatorul va putea apasa butonul “Titularul semneaza”, iar aplicatia va bifa
Contract semnat.

Dupa ce toate persoanele implicate in contractul de imprumut au semnat si utilizatorul s-a convins de
acest lucru va semna si el formularele contractului de Tmprumut si a graficului de rambursare, aplicand
eventual si stampila.

Pagina “Finalizare” Prin apdsarea butonului acestei pagini de catre utilizatorul cu dreptul de emitere
contract se va confirma in sistemul informatic finalizarea documentelor contractului de imprumut si toate
datele se vor transmite urmatoarei etape.

Pagina "Inchidere formular”. Prin apasarea butonului acestei pagini se iese din fereastra deschisa.

Pagina “Renunta la contract”. Daca coplatitorul sau unul dintre giranti nu mai este de acord cu calitatea
sa n acest contract si s-a razgandit si nu mai doreste semnarea contractului , se apasa acest buton
,Renunta la contract”. Acest buton se poate actiona de utilizator atata timp cat nu s-a ajuns la
»Finalizare”. Prin apasarea butonului, apare afisata expresia: ,Membrul renunta la imprumut? Atentie,
operatia este ireversibila” . Daca utilizatorul apasa butonul No, se iese din fisier, nexercitandu-se nici o
operatie. Daca utilizatorul apasa butonul Yes, aplicatia ne trimite intr-un fisier unde trebuie sa se inscrie
motivul, apoi se va apasa pe butonul OK si se renunta efectiv la imprumut. Acest lucru duce in continuare
la stergerea imprumutului din zona 2, zona 3 si zona 4, deci la stergerea imprumutului din modulul e-
Aprobare, dar el va fi inscris automat in raportul simularilor, raportul cererilor de imprumut si raportul
contractelor de imprumut din modulul e-Raportare.

NOTA: - La intrarea in fiecare pagind prin ap&sarea butoanelor specifice, cat si la accesarea butoanelor
din cdmpurile 1,2 si 3 aplicatia va pune restrictii si nu va permite decat respectarea pasilor stabiliti, astfel
incat sa fie asigurata procedura in ordine.

- Dupa apasarea butonului ,Finalizare”, starea contract va fi marcata cu F — Finalizat, in zona a treia - zona
de stare. Din acest moment si butonul ”9.Contract imprumut” se blocheaza si devine inaccesibil.
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Etapa 10. Documente plati

Intrarea Tn aceasta etapa se face apasand butonul "10.Documente plati” din meniul interfetei principale
a modulului. Apasarea butonului se va putea face doar incepand cu ziua acordarii, altfel el este neaccesibil
fiind blocat de aplicatie. Se va deschide o fereastra noua "Documente plata” care are 5 pagini: " Vizualizare
semnaturi contract”, "Acorda imprumutul”, ”Retineri”, " Verifica disponibilul” si ”"Document plata”.
Paginile se vor deschide de utilizatorul cu drept de avizare Dispozitie Plata, in ordine, de la stanga la
dreapta.

§ Documente plata - O X
) Acordaimprumutul | Retineri | Verifica disponibilul Document plata
MNPREN CALITATE SEMMAT DATA

» I S T

Girant 23.04.2020 11:15:16

Girant DA 23.04.2020 11:15:20

Girant DA 23.04.2020 11:1%:26

Girant DA 23.04.2020 11:15:30

RDELEAN DIONISIE DAMIEL Reprezentant CAR DA 23.04.2020 11:16:17

Pagina ”Vizualizare semnaturi contract” Deschiderea acestei pagini este automata si este accesata o
data cu intrarea in fereastra "Documente plata”, dar se poate face si ulterior prin apasarea butonului
"Vizualizare semnaturi contract”. Utilizatorul va vedea aici, daca partile contractului au semnat contractul
de imprumut, cat si momentul confirmarii in sistem (data, ora, minutul si secunda).

Pagina ”“Acorda imprumutul” Deschiderea acestei pagini se face prin apasarea butonului ”"Acorda
imprumutul”. Aici se vor executa in mod automat, prin apasarea butonului ”Executd NC”, notele contabile
necesare acorddrii imprumutului. Tnainte de executarea notelor contabile sistemul va atentiona
utilizatorul ca: ,, Executia notelor contabile este ireversibild!!!” si-l va intreba ,, Continuati?”. Utilizatorul
va alege optiunea prin apasarea butonului Yes sau No. Dupa executarea notelor contabile, butonul
”Executd NC” devine inactiv si apoi utilizatorul va putea iesi din pagina.

]
Vizualizare semnaturi contract Acorda imprumutul | Retineri Verifica disponibilul Document plata

DATA_ACORD DEBIT CREDIT SUMA EXPLICATIE
» EEECEEE S T e
23.04.2020 2679.01.01.01 472.01.01.01 10179.24 caloul dob
23.04.2020 2679.04.01 472.01.01.01 3435.48 calcul dob soc
Confirm X

o Executia notelor contabile este ireversibilal!! Continuati?

Yes No

Executa NC Iesire
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Pagina “Retineri” Deschiderea acestei pagini se face prin apasarea butonului ”Retineri”. De aici se vor
executa In mod automat, notele contabile necesare retinerilor din imprumut prin apdsare pe butonul
"Executd NC”. Retinerile de efectuat sunt redate in partea de sus a paginii, in cele doua rubrici, Retineri
din imprumut in FS respectiv Retineri pentru refinantare. Notele contabile de efectuat sunt redate mai
jos, intr-un camp special destinat pentru afisarea lor, deasupra butoanelor ,Executd NC” si , Alte retineri”.
Daca cele doua rubrici Retineri din imprumut in FS respectiv Retineri pentru refinantare indica fiecare
suma 0.00, butonul ,Executd NC” nu este activ, deoarece nu avem de efectuat retineri. in imaginile

o) A

urmatoare se vede pagina ”Retineri” inainte de efectuarea NC si dupa efectuarea NC.

§ Documente plata - O *

Vizuglizare semnaturi contract | Acorda imprumutul Retineri Verifica disponibilul Document plata

mmmmmsd | Retineri din imprumut in FS Retineri pentru refinantare 32183.90

Informatii imprumut

TP SOLD IMPR. DOBAMNDA DOBAMNDA S0C PEMALITATI COMISIOANE TOT
£ >
MC imprumut

MR ACT DEBIT CREDIT SUMA EXPLICATIE TIP ~

462,03 2679.01.01.01 45.22 DOB. IMPR., SEL. 5
462.03 113.01.01 0,10 retinere imprumut in fond
v
£ >
Executa NC Alte retineri A |nu doresc retineri | Tesire

Dupa efectuarea retinerilor, deci a notelor contabile rubricile Retineri din imprumut in FS respectiv
Retineri pentru refinantare vor indica suma 0.00, iar campul special al notelor notabile nu mai are
indicatii.

§ Documente plata - O X

Vizualizare semnaturi contract | Acorda imprumutul Retineri | Verifica disponibilul Document plata

Retineri din imprumut in FS Retineri pentru refinantare

Informatii imprumut

TIP S0OLD IMPR. DOBANDA DOBAMDA SOC PEMALITATI COMISIOANE TOT:
Jrsomona. ses| w2 o 00| 0®
€ >
MNC imprumut
MR ACT DEBIT CREDIT SUMA EXPLICATIE TIP PH
< >
Executa NC Alte retineri i |nu doresc retineri | Iesire

Daca rubrica special destinata pentru alte retineri si inscrisa cu rosu, are indicatii, utilizatorul este obligat
sa efectueze aceste retineri. Pentru acest lucru se va apasa butonul ”Alte retineri” si se intra in interfata
aplicatiei SiCAR, intr-o pagina special destinata ,RETINERE ALTE SUME” de unde se pot face retinerile
stabilite Tn rubrica, inscrise cu rosu. Reamintim ca aceste alte retineri sunt cerute de solicitant si inscrise

in aplicatie la etapa 8.Date contract.
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$ RETINERE ALTE SUME
Situatie membru  Observati

Info Info imprumut

TIP IMPR DATA ACORD SOLD IMPR SOLD DOB ~

L TRADITI 24.04.2020 | 37000.00] __7774.27 ]

EXPRES 03.05.2020 4000.00 33137

v
< >

EXPLICATIE DE INCASAT STABILIT INCASAT Ta
Q0. rRavrTiows| — 25,00 2500 0.0 |
FD. OPTIONAL 0.00 0.00 0.00
FD. ACT. SOC. 3.00 3.00 0.00
RATA IMPR. SEL 51857 518.57 0.00
DOB. IMPR. SEL. 7207 7207 0.00
DOB.SOC.IMPR.S 92.50 92.50 0.00
TOTAL. IMPR. SE 683.14 683.14 0.00
RATA+DOBCF G 0.00 85932 0.00

E L Tastati aici pentru a ciuta

Operatii

CONTC

b 101
113.01.01
116
2678.01.01.01
2678.01.02.01
2679.01.01.01
2679.01.02.01
2679.04.01
2679.04.02
461.01
461.02
461.03
461.04
461.09
462.01
462.02
7341.01.03
7388.03.03

T3 CONTARE AUTOMATA DEBIT CREDIT SUMA

£\ DISTRIBUIRE AUTOMATA SUME
EXPL A
incasare taxa inscriere
incasare FSA
incasare fond act soc
incasare imprumut A
incasare imprumut B
incasare dobinda impr A
incasare dobanda impr. B
incasare dob.soc.trad
incasare dob.soc.ocaz
debitori din imprumuturi
debitori din dobanzi asupra impr
debitori din dob. penalizatoare
deb. din sume af. recuperarii
alti debitori
creditori - membri plecati
alti creditori
penalitati intarziere
comision analiza

ID_IMPR

>

I
0.00 lei

Dupa efectuarea acestor retineri se iese din aceasta interfata si aplicatia ne reda din nou pagina , Retineri”.

Pagina ”Verifica disponibilul” Deschiderea acestei pagini se face prin apdsarea butonului ”Verifica
disponibilul”. Pagina deschisda va avea doua aspecte in functie de optiunea stabilita in Etapa 8.Date
contract respectiv plata prin virament sau plata prin casierie.

n imaginile de mai jos sunt redate cele doud aspecte ale paginii, in functie de caz:
e Prima imagine ne reda cazul in care trebuie sa alegem banca, deoarece plata imprumutului se
face prin virament. In acest caz se apasa butonul Alege banca si dupa alegerea bancii, din care

vom plati, o sa vedem si disponibilul Tn contul curent al CAR, din banca respectiva cat si contul
titularului in care va trebuie efectuata plata;

e A doua imagine ne reda doar soldul, disponibilul din casieria aleasa anterior in etapa 8, pentru a
efectua plata imprumutului.
Imaginile vor aparea in functie de optiunea aleasa pentru efectuarea platii: virament sau casierie.

§ Documente plata

Vizualizare semnaturi contract

Acorda imprumutul | Retineri | Verifica disponibilul | Document plata
[Alegebanca_| [BANCA TRANSILVANIA
[BancA TRANSILVANIA | 30454186 |

Cont fitular [ROS4BTRL 0220 12011137 84X |
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Vizualizare semnaturi contract | Acorda imprumutul | Retineri Verifica disponibilul | Document plata

Alege banca PETROSANI

|pETROSANI | 18859838 |

Cont titular [ROS4BTRL 0220 12011137 844X |

Dupa verificarea disponibilului din casierie sau din contul curent bancar ales, din care se va efectua plata
imprumutului, utilizatorul va accesa urmatoarea pagina pentru avizarea documentului de plata.

Pagina “Document plata” Deschiderea acestei pagini se face prin apasarea butonului ”Document plata”.
Pagina deschisda ne va reda elementele documentului de plata: destinatia, numele si prenumele
beneficiarului, suma de plata si scopul platii. Pentru scopul platii este mentionata sintagma acordare
imprumut tip ...... , daca anterior am efectuat orice retineri din imprumut, la scop va aparea sintagma
decont imprumut tip........... . In partea de jos a paginii vom avea cele doud butoane functionale de avizare
si aprobare a documentului de plata si in dreapta lor butonul de iesire din pagina.

§ Documente plata — O ®

Vizualizare semnaturi contract Acorda imprumutul Retineri Verifica dis ponibi lul Document plata

DOCUMENT PLATA

Destinatie: PETROSANI

Numele si prenumele: PROBA MEMBRU, in calitate de membru C.A.R., avand fisa 82, Suma: 3816.00
lei, scopul platii: decont imprumut tip: TRADITIONAL.

DEBIT CREDIT SUMA EXPLICATIE PF CD PF CC ID IMPR. CD
» 5311 3816.00 103981 10000001 10398
£ >

ARDELEAN DIONISIE DANIEL

AVIZAT
compartiment FINANCIAR Aprobat conducator entitate
CONTABIL

Iesire

Utilizatorul care a intrat Tn primele patru pagini, deci cel cu drept de avizare Dispozitie Platd va putea
apasa butonul "AVIZAT compartiment FINANCIAR - CONTABIL” si astfel semneaza electronic documentul
de plata, iar ecranul ne va reda o informare ,,DP avizata, necesita aprobare”, iar utilizatorul trebuie sa
apese butonul OK.

Dupa apasarea butonului "AVIZAT compartiment FINANCIAR - CONTABIL”, starea Avizat plata va fi
marcata cu DA - Finalizat, in zona a treia - zona de stare.

MANUAL DE UTILIZARE - e-imprumut online ZF + ADD



Aprobarea documentului de plata se face de utilizatorul cu drept de aprobare Dispozitie Plata care va
continua etapa "10.Documente plati” prin accesarea butonului ”"10.Documente plati” din meniul
interfetei principale a modulului. Dupa intrarea in etapa utilizatorul va apasa butonul paginii a cincea
"Document plata”. Dupa vizualizarea elementelor documentului de plata: destinatia, numele si
prenumele beneficiarului, suma de plata si scopul platii cat si avizarea data anterior de utilizatorul cu
drept de avizare Dispozitie Platd, se va apdsa butonul "APROBAT conducdtor entitate” si astfel se
semneaza electronic documentul de plata, iar ecranul ne va reda o informare ,,DP aprobatd cu succes”,
iar utilizatorul trebuie sa apese butonul OK.

Dupa aprobare, deci apdsarea butonul "APROBAT conducdtor entitate”, starea Aprobat plata va fi
marcata cu DA - Finalizat, in zona a treia - zona de stare. Din acest moment si butonul ”10.Documente
plati” se blocheaza si devine inaccesibil.

Etapa 11. Finalizare plata

Intrarea in aceasta etapa se face apasand butonul "11.Finalizare plata” din meniul interfetei principale a
modulului. Aceasta etapa va putea fi accesata de catre utilizatorii cu drept de finalizare plata prin casa
sau cu drept de finalizare platd prin banca, in functie de cele stabilite la etapele anterioare. Se va deschide
o fereastra noua ”Finalizare plata” care are 3 pagini: ”Imprimd DP/OP”, " Finalizare” si ”Inchide formular”.

Finalizare plata

x |

Imprima DP/OP Finalizare

Daca este stabilita ca plata sa se faca prin casierie, in numerar, casierul din agentia stabilita, respectiv
utilizatorul care are drept de finalizare plata prin casa, va apasa butonul ”Imprima DP/OP” si va tipari
dispozitia de plata vizata si aprobatd de catre persoanele in drept, avand evidentiate semnaturile
electronice (numele si prenumele si momentul efectuarii operatiei).

§ Previen

SEEAN|E vow- Q0| EDEEH| W4

ofL b H

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR™

PROBA MEMERU

DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIA PETROSANI
Seric. SEF N3 dndam 23042020

Fenctia___membn C AR

cufisane 82

Seopul plari

Sems 2200000 Tpaliuzecis G0 uamile]
__ACORDARE MPRUMUTDETIPTRADITIONAL

Conductarul nititii

Compartiment financiar - contabil

ARDELEAN DIONISIE DANIEL
23.04 2020 1206 31

ARDELEAN DIONISIE DANIEL
23.04 2020 120628

Beneficianul sumei_PROBA MEMBRU
CNp_11202 11205007

Act idemiate sens_SITHE
Am prisit umsa de 42000 00
Dat 2304 2020

Semninum

[

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR"

Serie. SEF____ Nr. M3

Numele 5i precumele PROBA MEMBRU

Casir ARDELEAN DIONISIE DANIEL
Pt suma de_ 42000 00
Data_23.01.5030

Semritura.

23042000 12:0842

DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIA PETROSANI
din data 23.04.2020

cufisane 82

Functia__mes
Suma_ 4200

smbu C AR
37000.00 palruzecisidouamilel
s i ACORDARE MPRUILIT DE TIP TRADITO

Comduaterul usitatii

ARDELEAN DIONISIE DANIEL
23,04 2020 1206 31

Compartiment financiar - contabil

ARDELEAN DIOMSIE DANIEL
23.04 2020 12.06:28

Beneficianu sumei_PROBA MEMBRU
NP _120211209027
Actidenisiate sema__ 341230
Am primitsuma de

Daw, 23042020

Semniun

o _HD
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Daca este stabilita ca plata sa se faca prin virament, in contul curent al titularului, responsabilul de contul
curent al CAR la banca, respectiv utilizatorul cu drept de finalizare platd prin banca va apasa butonul
”Imprima DP/OP” siva tipari ordonantarea de plata vizatd si aprobata de catre persoanele in drept, avand
evidentiate semnaturile electronice (numele si prenumele si momentul efectuarii operatiei).

$ Preview - -] x
SEEHAN Q - AT EIMELG| N4 oft b W

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR"

ORDONANTARE DE PLATA PRIN VIRAMENT DIN BANCA TRANSILVANIA
Sene SEF  Ne 286 dndsta 23042020

Numele 5iprenumele __PROBA MEMBRU
Functia__membry CAR
NP 273021120027

. fa muamirad §)

Sums
Vaament in contul mmard._RO34 BTRL 0220 1201 L137 BAXX
Soopul pita

Conducitorul unititii

Compartiment financiar-contabil

IARDELEAN DIONISIE DANIEL

23,04 2020 120543

ARDELEAN DIONISIE DANIEL

23.04 2020 1205 38

ASOC. "CASA DE AJUTOR RECIPROC CFR"

Sene SEF

Numele 5 proumele __ PROBA MEMBRU

23.042020 120730

ORDONANTARE DE PLATA PRIN VIRAMENT DIN BANCA TRANSILVANIA
Ne._286

dndaa 23042020

Functia__membu CAR

Foa rumind §)

CNP_1730211205027

Virament in contul mmanat
Scopulplits_ ACORDARE WPRUNUT OF T1P RAPID.

Suma 280000 _ (dousmiioptsutele)

Conducitorul unitatii

Compartiment financiar- contabil

[ARDELEAN DIONISIE DANIEL

23042020 1205 43

|ARDELEAN DIONISIE DANEL

2304 2020 120538

23.042020 120730

Dupa efectuarea platii, utilizatorul va apasa pe butonul ”Finalizare”, moment in care Tmprumutul va
dispare din grila imprumuturilor aflate in curs de procesare, din zona a doua — zona de selectare si implicit
apoi din zona a treia — zona de stare si din zona a patra — zona de informare.

1.1.2. Zona de selectare. Descriere.

| SUMA AC

TP

|NR RATE | A

1500.00 SUPLIMENTAR

60

|
» I T T

Din aceasta zond — zona 2 - se selecteaza imprumutul aflat in lucru
sau in procesul de aprobare. imprumutul este inscris in aceasts zon3,

dupa finalizarea simularii lui Tn etapa 1. Simulare imprumut din
procesul de aprobare.

Toate imprumuturile simulate vor fi inscrise in aceasta zond, in
ordine. Fiecare imprumut ramane Tnscris aici, pana la finalizarea plati
lui sau pana la stergere, la renuntarea la cerere sau la renuntarea la
contract, cand sunt sterse automat din lista. Din imaginea aldturata
ce reda aceastd zona de selectare se observa ca avem doua cursoare:
e Prin cursorul vertical se deruleaza imprumuturile Tnscrise;

e Prin cursorul orizontal, se deruleaza, pe fiecare coloana in parte,
spre observare caracteristicile imprumuturilor simulate.

Selectarea se face prin pozitionarea mouse-lui pe imprumut, iar
rezultatul va fi un marcaj de culoarea albastru inchis. O data cu
selectarea Tmprumutului se face legatura cu zona 3 — zona de stare
si cu zona 4 — zona de informatii, referitoare la imprumutul selectat.
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1.1.3. Zona de stare. Descriere.

n aceastd zond — zona 3 - este inscrisd starea imprumutului selectat aflat in procesul de aprobare.

Stare
DENUMIRE

Qooee | [Fraiets s (05,0520 19:3

STARE |EXPLICATIE |UTILIZ, MOMENT

Analiza E Risc major  presed 03.05.2020 19:1'
Supervizare E Risc major  presed 03.05.2020 19:1'
APROBARE_1 A Aprobat presed 03.05.2020 19:2
APROBARE_2 A Aprobat presed 03.05.2020 19:2
APROBARE_3 A Aprobat presed 03.05.2020 19:2
Referat DA Emis referat presed 03.05.2020 19:2
Date contract F Finalizat presed 03.05.2020 19:2
Contract F Finalizat

-~

presed 03.05.2020 19:2
v

Zona de stare este de fapt un tabel cu cinci coloane si
maximum 11 linii. Cele cinci coloane reflecta:
DENUMIREA — unde este inscrisa denumirea operatiunii,
STARE - starea efectiva (cu mai multe pozitii codificate),
EXPLICATIE -explicatia codificarii, UTILIZATOR — unde este
inscris user-ul utilizatorului care a finalizat operatiunea si
MOMENT - unde este inscrisa data(zi.luna.an), ora,
minutul si secunda finalizarii operatiunii. Cursorul vertical
ruleaza liniile tabelului din aceasta zona de stare.

DENUMIRE STARE EXPLICATIE
Cerere 5 Simulata
G Garantji interogate
F Finalizata
AB Cerere abandonata
Daca explicitam tabelul observam codificarile | Analiza 5 Risc scazut
M Risc mediu
de stare. E Risc major
Supervizare 5 RisC SEAZUL
Zona de stare este in stransa legatura cu pasi M Risc mediu
pasii desfisurati in conformitate cu etapele £ Rist major
. ’ ’ . R Returnata
procesului de aprobare din zona 1 — zona [ aproBARE_1 A Aprohat
meniului — zona 1. i Respins
D Declinat
. . o y . APROBARE_2 A Aprobat
Din aceasta zona de selectare se informeaza 2 Respins
utilizatorii, care trec de la un pas la altul sau de APROBARE_3 A Aprobat
o . 2 Q R Respins
la o etapa la alta, despre starea existenta in Fyr— oh e —
procesul de aprobare. Date contract F Finalizat
Contract E Emis
F Finalizat
Avizat plata DA Finalizat
Aprobat plata DA Finalizat
1.1.4. Zona de informare. Descriere.
Tip imprumut selectat VACANTA % dobanda % dobanda suport social
Suma Suma init. Marja % Marja init. Nr. rate Nr. rate init.
Nr. de giranti necesari marja Data acord. 03.05.2020 v Grate
Numar coplatitori Prima scad. 03.06.2020 |v Z3
Necesar de rambursat imprumut solicitat Energie electrica
Necesar de rambursat total lunar Energie termica (gaz, termoficare, lemne)
Venit net (salariul la functia de baza sau pensie) Telecomunicatii (Telefon, cablu tv, internet)
Alte venituri (alte salarii, alte pensi, Apa
indemnizati, dividente, chiri etc)
Venitul sotului/sotiei solicitantului Salubritate (gunoi, etc)
Venit coplatitori Rate la banca/IFN/alte
Popriri din venit Rate la alte CAR
Chirie Alte cheltuieli
Stare avia DIVORTAT
Nr persoane fara venit in intretinere Sunteti proprietar de teren? NU
Detineti in proprietate un autovehicol? DA ::::ebt;rt:ct::a J:I uno) NU
Sunteti proprietar de locuinta? pa economii sau depozit?
Sunteti parte intr-un proces »
penal, civil, comerdial care sa va
afecteze financiar?
Total venituri: 2800 - Total cheltuieli: 1120 = Capacitate rambursare: 1680; Scoringul: 1.20 !!!
Grad de indatorare: 53.93% Mod rambursare
Sterge imprumut Editeaza imprumut Parasire formular
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De aici, din zona 4 — zona de informare - se informeaza utilizatorii de toate caracteristicile
Tmprumutului si de alte date financiare sau nonfinanciare ale solicitantului, respectiv se preiau
informatii despre scoring respectiv gradul de indatorare.

Tot de aici, se poate edita imprumutul sau se poate sterge imprumutul, in anumite
conditii.

Pe masura parcurgerii etapelor procesului de aprobare, in conformitate cu zona 1 —zona
meniului, In baza selectiei efectuate in zona 2 — zona de selectare, utilizatorii vor consulta
informatiile referitoare la caracteristicile imprumutului: tip imprumut, dobanda standard,
eventuala marja de dobanda stabilita initial (marja init.) sau eventuala marja final3, stabilita dupa
aprobare (marja%), de dobanda suport social, eventuala perioada de gratie stabilita, de suma de
fmprumutat stabilita initial (suma init.), de suma de Tmprumutat stabilita final dupa
aprobare(suma), de nr. de rate stabilit initial (nr.rate init.) si de nr. de rate stabilit final, la aprobare
(nr.rate).

Tot Tn partea superioara a zonei avem si alte caracteristici ale imprumutului stabilite de
aplicatie cum ar fi: nr. de giranti necesari in conformitate cu normele de creditare cat si eventuala
marja de giranti stabilita de utilizatori, in plus; nr. coplatitori; necesarul de rambursat Tmprumut
solicitat; necesarul de rambursat total lunar.

in partea centrald a zonei sunt redate datele financiare introduse privind veniturile si
cheltuielile din bugetul familiei, alte date nonfinanciare ale solicitantului, calculul total venituri,
total cheltuieli si al capacitatii de rambursare. Sunt redate tot aici scoringul si grad de indatorare.

Aceste date financiare sau nonfinaciare se pot reedita prin apdsarea butonului ,Editeaza
imprumut”, buton aflat in partea de jos a zonei de informare. Dupa editarea lor se va apasa
butonul , Salvati modificarile” buton aflat in acelasi loc cu butonul ,Editeaza imprumut”. Prin
apasarea butonului ,Salvati modificarile” datele noi introduse se salveaza in aplicatie, iar daca s-
au modificat date financiare ce privesc bugetul se recalculeaza, in mod automat si scoringul
respectiv gradul de indatorare.

n partea de jos a zonei de informare se regéseste, in stanga, butonul ,Sterge imprumut”.
Prin apasarea acestui buton utilizatorul poate sterge imprumutul simulat. Stergerea se poate face
pana cand imprumutul se regaseste in zona 3 — zona de stare, cu cererea inregistrata in una din
stirile S- Simulata sau G- Garantii interogate. in acest caz, dupd apasarea butonului ,Sterge
imprumut” utilizatorul va fi intrebt de aplicatie ,Sigur doriti sa stergeti simularea selectata?”.
Daca se apasa pe Nu totul se anuleaza, iar daca se apasa pe Da trebuie sa se inscroe motivul
stergerii si apoi se apasa pe OK. Dupa apasarea butonului OK, imprumutul se sterge din zona 2 —
zona de selectare, cat si datele din zona 3 — zona de stare, respectiv zona 4 — zona de informare.

in partea de jos a zonei de informare se regiseste, in dreapta, butonul ,Parasire
formular”. Prin apasarea acestui buton de catre utilizator se iese din aceasta interfata.

24

Apdsarea butoanelor ,Sterge imprumut”, , Editeaza imprumut” si ,Salvati modificarile

”

poate sa o efectueze doar utilizatorul cu drept de analizd, din agentia unde s-a efectuat simularea
imprumutului.

Pagina ”“Proces aprobare” descrisa anterior este accesibild imediat ce se intrd in
modulul e-Aprobare fiind de fapt pagina principala a acestuia si permite tuturor utilizatorilor sa
vizualizeze Tn prim-plan toate cele 4(patru) zone ale sale, zone descrise anterior.

MANUAL DE UTILIZARE - e-imprumut online ZF + ADD



1.2. Pagina "Documente partajate” afiseazd documentele care au fost adiugate si
incarcate prin modulul e-Partajare, pentru a servi ca documente justificative imprumutului aflat in
procesul de aprobare.

Pagina are 2 (doua) zone:
1. Zonade identificare a documentelor — aflata in partea stanga a paginii;
2. Zona de vizualizare a documentelor — aflata in partea dreapta a paginii.

$ — O X
Proces aprobare Documente partajate

ID PF EXPLICATE ‘ NUME TIP DOC “
S
42458 DVG3

42458 RG3

42458 CIG1

42458 DVG1

42458 R1

42458 RG1L.1

42458 RG1.2

42458 CIG2

42458 DVG2

42458 RG3.2

42458 CI

42458 DV

42458 EC

(1)

luni, 4 mai

1.2.1. Zona de identificare. Descriere.
n aceastd zond sunt afisate, sub forma de list3, toate documentele partajate pentru imprumutul aflat in
procesul de aprobare. Pentru explicatia sau denumirea documentului partajat este de recomandat ca
CAR-ul sa foloseasca o codificare specificd. Pozitionarea pe fiecare document din lista se face cu mouse-
ul, acest lucru ducand la un marcaj de culoarea albastru inchis, avand ca rezultat vizualizarea imaginii
documentului in zona (2).

1.2.2. Zona de vizualizare. Descriere.
n aceastd zon se va observa imaginea scanatd a documentului selectat in zona (1). Documentele se pot
consulta pe rand, unul cate unul sau selectiv, doar acelea care dorim sa le vizualizam, in functie de etapa
din procesul de aprobare in care se afla utilizatorul.

Pagina “Documente partajate” este accesibilad pe tot parcursul procesului de aprobare a imprumutului,
descris anterior la 1.1. si permite tuturor utilizatorilor sa vizualizeze documentele partajate pentru
imprumut. Modul de scanare si de incarcare in baza de date a imaginii documentelor va fi prezentat la
modulul e-Partajare.
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2. Modulul informatic e-Partajare

Modulul e-Partajare este parte a subsistemului informatic e-imprumut online, neavand importanta
majora a modulului descris anterior, dar acesta din urma este dependent conditionat de acesta. Modulul
e-Partajare ne va ajuta sa atasam documente esentiale Tn procesul de acordare a imprumutului si ulterior
pentru procesul de arhivare electronica a documentelor. Lucreaza in dependenta cu modulele e-aprobare
si e-comunicare.

Din fereastra aparutd dupa accesarea subsistemului informatic e-imprumut online se va accesa butonul
,e-Partajare”

$ Online — O X

D e-Aprobare m e-Partajare De-Cummicare [__] e-Rapoarte

Accesarea butonului ,e-Partajare” deschide un formular ”Transfer documente” care are doud pagini,
"Incarcare documente” si "Documente partajate” . Fiecare pagind este impartita in mai multe zone.

2.1. Pagina “Incircare documente” este pagina principald a modulului in care se vor

efectua operatiunile de addugare si incarcare documentele. Intrarea in pagina se face prin
apasarea butonului ,,Incarcare documente”. Pagina are 2(doua) zone:

$ ocumente - Conectat la serverul de fisiere! - O X

Incarcare documente  Documente partajate
TR AC D B
Y lwecn | smsooo ome]  swr| |

Adauga document

Selecteaza fisier
Explicatie CI

Alegeti tipul documentului
D DENUMIRE PERMANENT ORD

Incarca document

Iesire

(2)

1. Zona de selectare — unde se afiseaza imprumuturile aflate in lucru si de unde se va selecta
imprumutul pentru care trebuie adaugate documente;

2. Zona de incarcare — unde sunt marcati toti pasii care se vor parcurge pentru adaugarea de
documente scanate si incarcarea acestora in modulul informatic.

2.1.1. Zona de selectare.Descriere.
n aceastd zond sunt afisate imprumuturile aflate in procesul de aprobare, sub formé de list3. Pozitionarea
pe fiecare imprumut din lista se face cu mouse-ul, acest lucru ducand la un marcaj de culoarea albastru
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inchis, avand ca rezultat selectarea imprumutului pentru care se vor efectua operatiunile de adaugare si
incarcare a documentelor din zona (2).

2.1.2. Zona de incarcare. Descriere
n aceastd zon§ se vor efectua propriu-zis operatiunile de ad3ugare si incircare documente.

Premergator acestor operatiuni utilizatorul va scana documentele ce trebuie adaugate si incarcate si le
va salva pe calculatorul din dotare sub forma de imagine, in format .jpg. Aceste documente sunt de obicei:
cartea de identitate , adeverinta de venit a solicitantului, a coplatitorului si a girantilor. Se pot adauga si
alte documente in functie de decizia CAR, ex. extrasul revisal, extras de cont bancar, mandat de debitare
directa, etc.

n partea superioard a zonei (2) se apasd pe butonul ,,Adauga document”, iar aplicatia ne va trimite in
sistemul calculatorului din dotare si totodata va debloca butonul ,,Selecteazd fisier” pentru a putea alege
si adauga fisierul corespunzator imaginii documentului ce trebuie adaugat.

Dupa selectarea fisierului, in campul Explicatie se va denumi documentul, fiind de recomandat ca CAR-ul
sa foloseasca o codificare specifica, pentru fiecare tip de document si in functie de calitatea persoanei ce-
| poseda, pentru ca ulterior in etapele procesului de aprobare sa fie usor de cautat.

Este de precizat ca tipul documentelor pot sa fie: permanente si nepermanente. Documentele
permanente se vor folosi si ulterior aprobarii imprumutului, de catre utilizatorii din SiCAR ai CAR. Se
recomanda ca CAR-ul sa stabileasca documentele permanente prin proceduri proprii, iar acestea sa fie in
numar cat mai redus, deoarece se incarca foarte mult serverul ce le depoziteaza. Aceste documente
permanente se pot vizualiza ulterior, in pagina Documente membru din Informatii detaliate, prin
accesarea butonului maximizare-minimizare INFO.

$ § 27.01.2020

2eaza fisier
Adev_MOJPG C1Bjpg Cl Ejpg Cl Fjpg Exphcatie

§ tioud doaumentubs

DENUMIRE PERMANENT ORD

EcranModulp

ogonJPG MeniuModul p

Incarca document

Open Cancel
lesre

Dupa denumirea documentului in cdmpul Explicatie, el poate fi bifat daca este necesar si ca document
permanent in casuta specifica de pe linia Alegeti tipul documentului.

Dupa toti acesti pasi sau aceste operatiuni se apasa pe butonul ,/Incarca document” din partea de jos a
zonei (2), iar aplicatia ne va transmite un mesaj Fisier incarcat cu succes! Si utilizatorul va trebui sa apese
butonul OK pentru finalizarea operatiunilor.

fn acest moment imaginea documentului ad3ugat s-a incrcat si se va regisi atasatd in pagina a doua
,Documente partajate”. Operatiunile se vor relua pentru toate imaginile documentelor ce trebuie
partajate pana la finalizare.
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2.2. Pagina ”"Documente partajate” este pagina in care se vor efectua vizualizdrile

documentelor incarcate. Intrarea in pagind se face prin apasarea butonului ,Documente
partajgte”. Pagina are 2(douad) zone:

$ Transfer documente - la serverul de fisiere! - | X

Incarcare documente Documente partzjate

Sterge documentul selectat Tesire
1D UTILIZ| TIP SUMAAC |ID IDPF D PF EXPLICATIE NUME TIP DOC TIP DOC A
» I T I T T, b I e e
39407 DV PG
39407 EC PG
39407 CIG1 PG
39407 DVG1 PG
39407 CIG2 PG
39407 DVG2 PG
< > v

1. Zona de selectare — unde se afiseaza imprumuturile aflate in lucru si de unde se va selecta
imprumutul pentru ca sa poata sa fie identificate si vizualizate imaginile documentelor incarcate
n sistem;

2. Zona de identificare — unde se afiseaza lista imaginilor documentelor incarcate si atasate
imprumutului selectat pentru aprobare si de unde se poate vizualiza sau se poate sterge
documentul selectat.

2.2.1. Zona de selectare.Descriere.
n aceastd zond sunt afisate imprumuturile aflate in procesul de aprobare, sub forma de list3. Pozitionarea
pe fiecare imprumut din lista se face cu mouse-ul, acest lucru ducand la un marcaj de culoarea albastru
inchis, avand ca rezultat selectarea imprumutului pentru care se vor efectua operatiunile de identificare,
vizualizare si eventual stergere a imaginii documentelor partajate din zona (2).

2.2.2. Zona de identificare. Descriere
n partea centrald a zonei este afisatd sub forma de listd, toate imaginile documentelor partajate, sub
denumirea data in pagina ,,Incarcare documente”. Identificarea imaginii documentului partajat din lista,
se face prin pozitionarea mouse-ului pe aceasta, ducand la un marcaj de culoarea albastru inchis, pe linia
selectata.

roumANIE JEEERD (75 TN ROMANIA ’
L N CARTE  CARTE DE IDENTITATE IogNTITY | o . o .
= - e Daca utilizatorul va apasa, cu mouse-ul, dublu click -
ammarsons tmns stanga pe marcajul albastru selectat in aceasta zona (2),
WSS [ R -
;‘7:':7%;‘;{,3‘.';‘3@%?«»@ i . sistemul informatic ne va transmite automat intr-o noua
Domiciiuadasserddemns & | | NS . o . . . . .
l—@—lg';*;fa' . i, et interfata de unde se va vizualiza imaginea documentului
502 MH Emies A o
e e e selectat.
IDRO 1€ €L
MH373713<9ROUS52372557 440
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Dupa deschiderea imaginii documentului, utilizatorul poate vizualiza in continuare si imaginile celorlalte
documente partajate, prin actionarea butoanelor, stanga sau dreapta, din imagine.

Vizualizarea imaginii fiecarui document se poate face prin aceleasi operatiuni descrise anterior.

n aceeasi ordine de idei, prin pozitionarea mouse-ului pe una dintre denumirile imaginilor documentelor
din lista si prin apdsarea butonului , Sterge document selectat”, buton aflat Tn partea superioarad a zonei
(2), va avea ca rezultat stergerea documentului incarcat si partajat.

Se recomanda vizualizarea tuturor documentelor in “Documente partajate” pentru a ne asigura ca s-au
incarcat corect!

Butonul “lesire” va permite iesirea din modulul e-Partajare.

“Documentele partajate” existente aici, in modulul e-Partajare vor putea fi accesate pe parcursul
mai multor etape din procesul de aprobare a imprumutului, din modulul e-Aprobare. in acel moment,
permite tuturor utilizatorilor sa vizualizeze imaginile documentele partajate pentru imprumut.
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3. Modulul informatic e-Comunicare

Modulul e-Comunicare este parte a subsistemului informatic e-imprumut online, avand o importanta
deosebita in modul de transmitere a informatiei, printr-o comunicare transcrisa si preluata electronic de
aplicatie. Modulul e-Comunicare ajutd utilizatorii subsistemului informatic e-imprumut online sa preia
actiunile necesare de efectuat, pe necesitati si corespunzator drepturilor stabilite in aplicatie. Lucreaza in
dependenta in special cu modulul e-Aprobare, dar si cu e-Partajare.

Din fereastra aparutd dupa accesarea subsistemului informatic e-imprumut online se va accesa butonul
,e-Comunicare”

$ Online — O X

D e-Aprobare m e-Partajare De{ommicare [_] e-Rapoarte

Accesarea butonului ,,e-Comunicare” deschide un formular care are in componenta sa 11 (unsprezece)

2

pagini: , Necesitd reanalizd”, ,Necesitd supervizare”, , Necesitd aprobare 1”, ,Necesitd aprobare II”,
4

»Necesitd aprobare Ill”, ,Necesitd contract”, ,Necesitd document platd”, , Necesitd aprobare DP”,
»Necesitd plata CASIERIE”, ,,Necesitd plata VIRAMENT” si ,,Necesitd arhivare” .

e-Comunicare X

Necesita aprobare DP Necesita plata CASIERIE Necesita plata VIRAMENT Necesita arhivare
Necesita reanaliza Necesita supervizare Necesita aprobare [ Necesita aprobare II Necesita aprobare 111 (m (W
NPREN FISA FILIALA SECTIA | TIP IMPRUMUT | SUMA UTILIZATOR ANALIZA1 |MESAJRETUR MOMENT SUPERVIZARE | UTILIZATOR SUPERVIZAR A
prem ""133953  RESITANORD 10.6.  SPECIAL 24000.00 iluta G2 -NU MAI DORESTE SA GIR 13.03.2020 12:21:31 cerasela
H 2988 PETROSANL 1.6. PASTE 2000.00 daudia Grad de indatorare f ridicat de 01.04.2020 09:12:23 mary
B 41053 ARAD 5.3. SPECIAL 10000.00 viorela G3 -CM CU TIMP PARTIAL - 2 19.03.2020 12:14:33 cerasela
P 39707 TARGUIIUV 3.3. SPECIAL 5000.00 cristina Titular firma cu 4 angajati si tir 26.03.2020 13:55:49 mary
C 24696  SINNICOLAU MARE  6.6. RAPID 3000.00 marian Grad indatorare ridicat; girant 01.04.2020 12:45:13 mary
Bl 24899  CARANSEBES 19.2, PASTE 2000.00 stefania RP Spedial, solidtat 1girant ~ 06.04.2020 11:48:40 mary
STe o] 41170 MOLDOVA NOUA 11.3. INCEPATOR 3000.00 camelia Contracte de munca intrerupb 23.04.2020 11:37:42 mary
v
< >

Fiecare pagina este de fapt un tabel care are mai multe coloane ce reflecta caracteristici ale solicitantului,
ale imprumutului solicitat cat si ale utilizatorilor. Pe fiecare linie a tabelului fiecarei pagini se va regasi
cate un imprumut solicitat, aflat in procesul de aprobare. Modelul continutului paginilor este asemanator.

Fiecare pagina reflecta necesitatea operatiunii de efectuat pentru imprumutul solicitat, aflat in procesul
de aprobare sau arhivare electronica.
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3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

. Pagina "Necesita reanaliza” Intrarea in pagind se face prin apdsarea butonului

»Necesita reanaliza” de catre utilizatorul cu drept analizd imprumut.

Pagina “"Necesita supervizare” Intrarea in pagini se face prin apisarea butonului
»Necesita supervizare” de catre utilizatorul cu drept supervizare imprumut.

Pagina ”"Necesita aprobare |”" Intrarea in pagina se face prin apasarea butonului
»Necesita aprobare I” de catre utilizatorii cu drept aprobare imprumuturi cu risc scazut; drept de
aprobare imprumuturi cu risc scazut #declinate; drept de aprobare #1 Imprumuturi cu risc
mediu; drept de aprobare #1 imprumuturi cu risc major.

Pagina "Necesita aprobare I1” Intrarea in pagini se face prin apisarea butonului
»Necesita aprobare II” de catre utilizatorul cu drept de aprobare #2 imprumuturi cu risc mediu;
drept de aprobare #2 imprumuturi cu risc major.

Pagina “Necesita aprobare Ill” Intrarea in pagina se face prin apdsarea butonului
»Necesita aprobare IlI” de catre utilizatorul cu drept de aprobare #3 imprumuturi cu risc major.
Pagina "Necesita contract” Intrarea in pagini se face prin ap3sarea butonului
»Necesita contract” de catre utilizatorul cu drept emitere contract.

Pagina “Necesita document platé” Intrarea Tn pagina se face prin apasarea
butonului ,Necesita document plata” de catre utilizatorul cu drept avizare disp. platd.

Pagina “Necesita aprobare DP” Intrarea in pagina se face prin apasarea butonului
»Necesita aprobare DP” de catre utilizatorul cu drept aprobare disp. platd.

Pagina “Necesita plata CASIERIE” Intrarea in pagina se face prin ap3sarea butonului
»Necesita plata CASIERIE” de catre utilizatorul cu drept finalizare platd prin casd.

Pagina “Necesita plata VIRAMENT?” \Intrarea in pagind se face prin apdsarea
butonului ,,Necesita plata VIRAMENT” de catre utilizatorul cu drept finalizare platd prin banca.
coloane.

Pagina “Necesita arhivare” intrareain pagini se face prin apisarea butonului , Necesita
arhivare” de catre utilizatorul cu drept arhivare.

Modulul reda, pentru fiecare pagind in parte, toate imprumuturile existente care necesita

respectiva operatiune solicitatd. Pentru efectuarea operatiunii se face pozitionarea mouse-ului pe una din
liniile tabelului, se va da click dublu stdnga, iar aplicatia ne transfera in mod automat, in interfata fisei
membrului solicitant al imprumutului selectat si astfel se iese si din modulul informatic e-Comunicare.

Tn acelasi moment cu iesirea din modulul informatic e-Comunicare se sterge si linia

corespunzatoare din tabel, iar dupa efectuarea operatiunii aplicatia va completa, in mod automat, o noua
linie Tn tabelul paginii urmatoarei necesitati.

Se intrd apoi in subsistemul e-imprumut online si de aici in modulul informatic corespunzétor

efectuarii operatiunii (pentru primele 10 pagini ale modulului e-Comunicare, in modulul informatic e-
Aprobare si pentru a 11 -a pagind a modulului e-Comunicare, in modulul informatic e-Partajare).
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4. Modulul informatic e-Raportare

Modulul e-Raportare este parte a subsistemului informatic e-imprumut online, avand o importanta
deosebita in modul de evidentiere, centralizare si arhivare a documentelor financiar-contabile. Cu
ajutorul sistemului informatic se tine evidenta regimului intern special al documentelor financiar —
contabil, in conformitate cu legislatia in vigoare, iar cu ajutorul modulului e-Raportare se emit rapoarte
centralizatoare a acestor documente si se pot arhiva electronic inclusiv rapoartele proceselor desfasurate.
Modulul informatic e-Raportare este o unealta in asigurarea managementului strategic si operational
ajutand conducatorii sa-si realizeze functiile managementului. In alt3 ordine de idei cu ajutorul modulului
e-Raportare auditorii interni (cenzorii) pot sa-si realizeze functia de audit si control conform legislatiei.
Lucreaza in dependenta cu modulul e-Aprobare.

Din fereastra aparutd dupa accesarea subsistemului informatic e-imprumut online se va accesa butonul
,e-Raportare”

$ Online —

D e-Aprobare m e-Partajare Ge-Comunicare [1 e-Rapoarte

Accesarea butonului ,e-Raportare” deschide un formular care are in componenta sa 6 (sase) pagini:

2 2

»Raportul simuldrilor de Tmprumut”, ,Raportul cererilor de imprumut”, ,Raportul contractelor de

imprumut”, ,,Raportul dispozitiilor de platd”, ,Raportul ordonantdrilor de platd” si ,,Raportul notelor de
contabilitate”.

$ e-Raportare o O X
RAPORT RAPORT RAPORT RAPORT RAPORT RAPORT
simulari de cereri de contracte de dispozitii de ordonantari de note de
imprumut imprumut imprumut plata plata contabilitate

Intrarea in oricare dintre pagini se face prin apdsarea butonului paginii respective. Se va deschide o noua
pagina. De aici se va putea face exportul raportului in format excel. Pentru a intocmi raportul trebuie sa
alegem data de inceput si data de sfdrsit a raportului, apoi apasam pe butonul ,Executa” si practic se
exporta raportul pe care il salvam in calculatorul din dotare printr-un fisier excel. Daca dorim sa renuntam
se apasa pe butonul ,,Renunta”

Export registru simulari > Export registru cereri >
Data inceput |.|:|5.2I:|2I:| @~ Data inceput |.|:|5.2I:I2III [k
Data sfarsit |06.05.2020 g Data sfarsit |06.05.2020 E-
1"{_‘; Executa * Renunta “n-.-i} Executa * Renunta

lesirea din pagina, cat si din modulul informatic e-Raportare se face prin apasarea butonului ,,Inchidere”
din coltul din dreapta - sus.
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B. MODULUL INFORMATIC Maximizare — Minimizare INFO

Modulul informatic Maximizare - minimizare INFO este parte a sistemului informatic de management
SiCAR3.

Accesarea modulului informatic Maximizare — Minimizare INFO se face apasand butonul "Maximizare —
Minimizare INFO” din interfata SiCAR3.

$ 53 - Sunteti autentificat ca: presedinte - u] x

= Blocare aplicatie £} Situatii membru selectat Formulare # Situatii [fj; Delincventa g Rapoarte (€ Aplicatii 5 Configuratie & Administrare  § Sicar3

06.05.2020 11:12:44 Luna deschisa: 4.2020 PETROSANI ~ | BRD PETROSANI ~ 8| 7] 06.05.2020 [~

] 0mesaje astazil  # Versiune actualizata 8 Conexiune internet 01 SMS Versiune DB: 20200407.01
@ |owme 0on O P g simers. @ ot (¥ st (@ renne () sovemo
Plata
MNume |_l J
«
Incasare e |: ]
= Cod postal [
P— ]
@ -
Infe
v Aport initial [ 0]
Portofolu Studii ¢ E
e Sectia |1 ]
= ]
= E
C. sold " @
F.veche|

B

online,

Membri

Dupa accesarea modulului vor aparea cele 5 pagini ale sale: ”Info”, ”Detalii membru”, " Situatie membru”
"Situatie conturi” si”Informatii detaliate”. Va reamintim ca cele primele 4 pagini existau inainte, dar dupa
upgradare SIM — SiCAR3 cu sistemul informatic e-imprumut online s-a introdus noua pagina ,, Informatii
detaliate” si in continuare o sa discutam doar de aceasta.

§ s3 - Sunteti sutentificat ca: presedinte — a x

= Blocare aplicatie £} Situatii membru selectat Formulare # Situatii /f Delincventa paf Rapoarte 17 Aplicatii 5 Configuratie g Administrare  § Sicar3

06.05.2020 11:14:21 Luna deschisa: 4.2020 | PETROSANI | BRD PETROSANI + 9| 06.05.2020 [~

[ 0 mesaje astazi! F Versiune acmahzata' Conexiune internet OI SMS Versiune DB: 20200407.01

@ @MNume Ocnp O Fisa P cauta e,&d.mamb. @Ad.giraﬂt é gMudiﬁ:a @Renunta @Salveaza

Plata
Nume B J
E& Cod postal E
Imprumut ]
@ str. | E
Info
v Aport initial [ ﬂ
Partofoliu Studii | SL ]
ot Sectia E ]
RC Ba :|
C. sold Me ﬂ
F.veche
Pers. in intretinere Energ. electrica 200.00| Rate alte C.AR. Prop. teren
Elmpr- Venit sot 4098.00| Telecomunicatii 100.00|  Alte cheltuieli 900.00 Froces pen/civ
CHiES Popriri venit Cheltuieli apa 12.00 Stare civila | CASATORIT Cont bancar

Chirie _Che\tmeh salub. 12.00|  Prop. locuinta |DA Mod. ramb |CAISERIE

Doc membru
Info Detalii membru  Situatie membru  Situatie conturi  Infomatii detaliate
Membri *
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Pagina , Informatii detaliate”. Accesarea se face prin apdsare pe butonul ,Informatii detaliate”.
Acesta deschide o fereastra in care se observa informatii referitoare la membru.

Aceste informatii s-au preluat din prima cerere de imprumut simulata prin modulul e-Aprobare si se vor
modifica ori de cate ori se va face o noua simulare, practic up-gradand toate aceste date. Aceste informatii
sunt date despre membru CAR pe care le putem consulta ori de cate ori se doreste, rapid, prin accesarea
modulului Maximizare — Minimizare INFO.

De aici, din aceasta pagina , Informatii detaliate” a modulului Maximizare — Minimizare INFO nu se vor
putea modifica datele, cu exceptia uneia singure - ,Mod rambursare”.

Accesarea se face prin apasarea simultana a tastelor Ctrl + B de pe tastatura calculatorului dandu-se
posibilitatea modificarii modului de rambursare, practic modului de plata a ratelor imprumutului si a
fondurilor. Se va deschide o fereastra noua ,,Mod rambursare”. Avem 4(patru) optiuni pentru modificare:
MDD, VIRAMENT, CASIERIE si ALTA_VARIANTA. in functie de varianta aleasd se apasa butonul OK, iar
modul de rambursare se modifica. Prin butonul Renunta, se renuta la modificare si se iese din fereastra.

§
" Blocare aplicatie £} Situatii membru selectat Formulare # Situati S Delincventa B Rapoarte 5 Aplicatii LA Configuratie o® Administrare  § Sicar3
06.05.2020 11:19:15 Luna deschisa: 4.2020 PETROSANI ~ | BRD PETROSANI v | & 06.05.2020 [~
[ 0 mesaje astazi! A versiune actualizata ’ Conexiune internet Ol SM5 Versiune DB: 20200407.01
@ ®Nume O Cnp (OFisa B cauta @ Ad.memb. @ Ad.girant é ? Modifica @ Renunta @ Salveaza
Flata
Mume :I
Nr. ]
Incasare
=3, Cod postal
i
Imprumut :|
@ 1
Info
v Aport initia )|
Portofoliu Studi :I
L Sectiz |
RC :|
C. sold "|

$ Meod rambursare - O X

Pers. in intretinere - Energ. electrica Rate alte C.A.f  Mod rambursare §
Alte venituri _ Energie termica _ Rate banca/alf oK Renunta
Elmpr_ Venit sot m Telecomunicatii m Alte cheltuier =0 TGS pETreY T

COlnE Popriri venit _ Cheltuieli apa _12.00 Stare civila Cont bancar U
Chirie _Cheltuieli salub. Prop. locuinta Mod. ramb |\.l"IRAMENT

Doc membru

]

!
8

Info Detalii membru Situatie membru Situatie conturi  Infomatii detaliate

Membri
O alta optiune foarte importanta pentru aceasta pagina , Informatii detaliate” a modulului Maximizare -
Minimizare INFO este verificarea documentelor membrului.

Documentele pe care le putem verifica sunt documentele salvate ca permanente in modulul informatic
e-Partajare fiind vor spre ex. de: cartea de identitate, adeverinta de venit, extrasul de cont bancar, etc.
Aceste documente ne servesc la identificarea titularului, rapid, in orice moment dorim.
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Aceasta optiune o executam prin apasarea pe butonului ,Doc membru”. Se va deschide o noua fereastra
care practic culege informatiile introdu-se prin modulul informatic e-Partajare.

§ =3 - Sunteti autentificat ca: presedinte § Documentele membrului — O =
% Blocare aplicatie f) Situatii membru selectat Formulare # Situatii S | Lista documents
06.05.2020 11:21:27 Luna deschisa: 4.2020 PEI'R(BAIE] D PE EXPLICATIE NUME TIF DOC ~
[ 0 mesaje astazil A Versiune acmalizam' Conexiune internet Ol SMS 42562 DV
» I S N
@ ®Nume O Cnp (OFisa |F‘OF‘~‘-. | ® cauta 42562 EC
Plata E
Nume E
Nr. IE
Incasare
l:@ Cod postal E
Imprumut
@ Str.
Info
v Aport initial |
Portofoliu Studii | S
Lt Sectia |1
RC B
C. sold Mediul | URBAN | Ocupatie |SALA
F.veche

Pers. in intretinere Energ. electrica

0 Alte venituri Energie termica
Ermpr' Venit sot 4008.00| Telecomunicatii 100.00| Alte cheltuieli 900.00 Proces pen/civ [NU
online| oo riri venit _ Cheltuieli apa 12.00 Stare civila | CASATORIT Cont bancar

Chirie _ Cheltuieli salub. 12.00| Prop. locuinta Mod. ramb |CA15ER]]E |

Doc membru

>

I
-

Info Detalii membru  Situatie membru Situatie conturi  Infomatii detaliate

Membri

Verificarea documentelor se face similar cu cele descrise la modulul informatic e-Partajare. Daca
utilizatorul va apasa, cu mouse-ul, dublu click — stanga pe marcajul albastru selectat Tn aceasta fereastra
,Documentele membrului”, sistemul informatic ne va transmite automat intr-o noua interfata de unde se
va vizualiza imaginea documentului selectat.

# selecta [a]

|| roumawe EEID(L NN FovaNA
: :

ENTITAT ) | v 5 . - e .
viothrre  ocitinme 1 ERD Dupa deschiderea imaginii documentului,
o e - L2628 s - S ; .
- : utilizatorul poate vizualiza in continuare si
Prenume/Frenom/First Rame
ot ety { st imaginile celorlalte documente partajate, prin
Loc nestore/lieu de nalsance Place of birth . . N .
Hun, € . Do actionarea butoanelor, stdnga sau dreapta, din
I qun.: IS i menedint imagine
str. - R .
A
o I oo Vizualizarea imaginii fiecdrui document se poate
MH373713<9ROUS5257255T7 440

face prin aceleasi operatiuni descrise anterior.

NOMG STUADE MEMDr  STIBDE CONIN  INFOMBUT Getanate

lesirea din pagini se face pe rand, prin apasarea butonului ,,/nchidere” din coltul din dreapta — sus.

lesirea din modulul informatic Maximizare — Minimizare INFO se face apasand butonul "Maximizare —
Minimizare INFO” din interfata SiCAR3.
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